Thủ tục rút hồ sơ sinh viên 
I. ĐỐI VỚI SINH VIÊN TỐT NGHIỆP

1. Xuất trình các loại giấy tờ sau:

+ Bằng tốt nghiệp đại học bản gốc hoặc bằng công chứng (kèm chứng minh thư nhân dân); 

+ Giấy thu nhận sinh viên (đã cấp từ đầu năm thứ nhất);

+ Đơn xin rút hồ sơ;

+ Phiếu thanh toán có chữ kí của khoa, phòng tư liệu khoa, TT Thông tin - Thư viện ĐHQGHN xác nhận không nợ; hoặc giấy chứng nhận đã trả hết sách của Trung tâm TTTV-ĐHQGHN;

(Mẫu phiếu thanh toán nhận tại Phòng CT&CTSV)

+ Giấy giới thiệu di chuyển khẩu đối với sinh viên từ K40 đến K42 sau khi xin chữ kí và đóng dấu nộp cho Ban quản lí KTX Mễ Trì;

+ Giấy giới thiệu di chuyển khẩu đối với sinh viên từ K42 đến K47 sau khi xin chữ kí và đóng dấu nộp về địa phương.

(Mẫu Giấy giới thiệu di chuyển khẩu nhận tại Phòng CT&CTSV hoặc tải về tại đây)

2. Nếu nhờ rút hộ hồ sơ thì phải có giấy uỷ quyền có xác nhận của cơ quan hoặc chính quyền địa phương, người rút hộ hồ sơ phải trình CMTND và photo CMTND nộp cùng các giấy tờ trên;

II. ĐỐI VỚI SINH VIÊN THÔI HỌC

1. Viết đơn xin rút hồ sơ, có ý kiến xác nhận của ban chủ nhiệm khoa;

2. Nộp lại thẻ sinh viên và giấy thu nhận sinh viên;

3. Nộp phiếu thanh toán (có chữ kí của khoa, phòng tư liệu khoa, TT Thông tin - Thư viện ĐHQGHN xác nhận không nợ);

4. Sau khi đầy đủ thủ tục ở các mục 1, 2, 3 và có quyết định cho thôi học của Nhà trường, Phòng CT&CTSV sẽ giải quyết cho rút hồ sơ.

CHÚ Ý:

1. Phòng CT&CTSV chỉ giải quyết cho sinh viên K41, K42, K43, K44 rút hồ sơ khi Khoa đã gửi sổ đăng kí tốt nghiệp về Phòng.

2. Sau khi hoàn thành các thủ tục trên sinh viên nộp lại giấy tờ cho Phòng CT&CTSV để rút hồ sơ.

3. Đến Văn phòng Đoàn (Tầng 1 - nhà C) nhận sổ Đoàn viên.

• Phòng CT&CTSV
 

