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LOI NOI PAU

S6 tay gidng vién dugc bién soan nhim muyc dich cung cip nhiing
thong tin chi yéu vé t6 chirc dao tao dai hoc hé chinh quy theo tin chi lién
quan dén hoat dong giang day cua giang vién.

Voi phuorng cham phuc vu t6t nhat cho cong viéc giang day cua
nguoi Thay, S6 tay giang vién tap trung lam 13 nhiing quy trinh cua qua
trinh t6 chirc dao tao lién quan dén giang vién va dia chi cu thé phuc vu
cua by phan chirc nang.

Viéc bién soan s6 tay nay duoc thyc hién trong bdi canh cong tac to
chtrc dao tao dai hoc h¢ chinh quy theo tin chi méi trai qua dugc mot nam
hoc nén chic chin ¢6 nhitng ndi dung s€ dugc tiép tuc sta ddi, bd sung.
Thong tin cip nhét s& ding trén website ctia phong dio tao (thu muc So
tay giang vién).

La don vi chiu trach nhiém phuc vu hoat dong giang day cua giang
vién, phong dao tao Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van rat
mong nhan dugc ¥ kién gop ¥ cuia tap thé giang vién dé cong tac dio tao
no6i chung, Sé tay gidng vién néi riéng ngay cang dugc hoan thién hon.

Y kién gop y xin giri vé phong dao tao:

- Dia chi: Phong 604, nha E, 336 Nguyén Trai, Thanh Xuan, Ha Noi

- Pién thoai: 04.38585237, 04.35575892

- Email cia phong dao tao: daotao@ussh.edu.vn
daotao.ussh@gmail.com

Trén trong cam on Quy Thay, Co!



QUY DINH
PAO TAO PAI HQC HE CHINH QUY THEO TiN CHI
O TRUONG PAI HQC KHOA HQC
‘XA HQI VA NHAN VAN
(ban hanh theo Quyét dinh so 2345 /OD-XHNV-DT, ngay 24/9/2007 va dwoc
siea doi, bo sung theo Quyét dinh so 1101 /QD-XHNV-DT, ngay 01/9/2008
cua Hiéu truong truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay 14 su cu thé héa Quy ché dao tao dai hoc va cao d‘ang
hé chinh quy theo hé thong tin chi cia BO Gido duc va Bao tao, Quy ché
dao tao dai hoc o Pai hoc Quoc gia Ha Noi vé viéc td chure qua trinh dao
tao, kiém tra — d4anh gia va cong nhan t6t nghiép cho sinh vién dai hoc
chinh quy ¢ Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan vén thudc Pai hoc
Quéc gia Ha Noi.

Diéu 2. Muc tiéu dao tao

Pao tao cir nhan cac nganh khoa hoc xa hoi va nhan van:

2.1. C6 1ap truong tu tudng, chinh tri vimg vang, pham chét dao dirc
tt, y thirc nghe nghiép diung dan, trung thyc trong khoa hoc; nhan thic
dung dén vé cac gid tri xa hoi va co thai do ung xir phu hop véi céc gia tri
d6; thé hién 15 trach nhiém nghé nghiép va y thirc cong dong.

2.2. C6 kién thirc chuyén mén du sau va rong dé hoat dong tbt trong
linh vic chuyén mén ciia minh, c6 kha niang ap dung kién thirc vao hoat
dong thuc té.

2.3. C6 kha nang ty hoc va hoc tap sudt doi nham tu nang cao nang
luc ca nhan va dat dugc thanh cong trong hoat dong chuyén mon; céd ky
ning ty tim kiém thong tin va kién thic lién quan dén hoat dong chuyén
moén; c¢6 kha nang ty danh gia va thAm dinh kién thirc hién c6 cua minh;
hiéu va chép nhén cac diém yéu, diém manh cua ban than, nim duogc
phuong phap va chién luoc hoc tap phu hop véi ban than; chu dong va

linh hoat trong viéc thich g véi nhitng thay ddi cia méi truong lam
viéc ciing nhu cudc sdng.

2.4. C6 kha nang lam viéc theo nhom va lam viéc doc 1ap; co ky
nang glal quyet van dé mot cach tich cuc, sang tao va hiéu qua

Pbi v6i sinh vién tot nghiép hé chat lugng cao, ngoal viéc dam bao
muc tiéu vé klen thirc, k§ nédng va thai do nhu trén, sinh vién con phai dap
{mg céac yéu cau: c6 kién thirc chuyén mén gi01; ¢ nang lyc sang tao; co
kha nang str dung ngoai ngir trong giao tiép v6i cac dong nghiép nude
ngoai vé chuyén mén va nhimg van dé xa hoi thong thuong; c6 kha nang
sir dung t6t cong cu tin hoc, tai nguyén mang dé phuc vu cong tac chuyén
mon; cé kha ning hoa nhap vdi cac md hinh dao tao bac cao cia cac
truong dai hoc tién tién trong khu vuc va quc té.

Piéu 3. Tuyén sinh

Trudng t6 chirc tuyén sinh theo Quy ché tuyén sinh dai hoc va cao
déng hién hanh ctia B Gido dyc va Dao tao va cac quy dinh vé tuyén
sinh cia Pai hoc Qubc gia Ha Noi. ‘ ‘

Can ctr chi tiéu duogc giao, Truong té chirc tuyén chon sinh vién cho
cac chuong trinh dao tao chét luong cao theo quy dinh cia Pai hoc Quéc
gia Ha Noi.

Diéu 4. Chuong trinh dao tao

4.1. Chuong trinh gido duc dai hoc (sau ddy goi tit 1a chuong trinh
dao tao) thé hién muyc tiéu giao duc dai hoc, quy dinh chuan kién thirc, k§y
ning, pham vi va cu tric ndi dung giao duc dai hoc, phuong phap va
hinh thirc dio tao, cach thirc danh gia két qua dao tao d6i voi mbi mon
hoc, nganh hoc, trinh d6 dao tao cua giao duc dai hoc.

4.2. Chuong trinh dao tao cir nhan cac nganh khoa hoc xa hoi va
nhan van duoc xay duyng dya trén cac chuong trinh khung do B§ Gido
duc va Pao tao ban hanh va huéng dan ciia Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

Céc chuong trinh dao tao dugc xay dung, trién khai theo dinh hudng
chuong trinh dao tao clia cac truong dai hoc tién tién trén thé gisi, nham
dap ung dugc muc tiéu dao tao, vira ké thira dam bao mirc d6 6n dinh can
thiét ctia cac chuong trinh dao tao da duoc ap dung trong thoi gian vira
qua, vira c6 nhiing didu chinh, bd sung kip thoi dé dap g nhu cu sir
dung nguon nhan luc cua xa hoi.



4.3. Chuong trinh dao tao gdm 6 khéi kién thirc: kién thire chung,
kién thirc toan va khoa hoc tu nhién, kién thic co ban cua nganh hodc
nhom nganh, kién thirc co s& nganh, kién thirc chuyén nganh, kién thirc
thuc tap va tot nghiép.

4.4 Cac chuong trinh dao tao dai hoc hién hanh:

a. Chuong trinh dao tao chudn c6 khéi lugng tir 120 dén 140 tin chi

b. Chuong trinh dao tao chit luong cao co khdi lugng tir 150 dén
155 tin chi.

Chuong trinh ddo tao chdt lugng cao co ban dwa trén Chuong
trinh ddo tao chuén hién hanh nhung dugc bd sung va nang cao, nhim
dat dwgc hiéu qua tiép thu kién thic, rén luyén ky ning cao hon.
Chuong trinh nay nhim dao tao ngudn nhan luc chat luong cao, dat
trinh do chuén khu vuc, ting bude duge mo rong ap dung chung cho
hé dao tao chuan tién téi dat muc tidu chét luong cao dbi véi sinh
vién trong tat ca cac nganh dao tao ciia Truong Dai hoc Khoa hoc Xa
hoi va Nhan van.

Diéu 5. Tin chi hoc tap

5.1. Tin chi 1a dai lugng xac dinh khéi luong kién thirc, ki ning
(trung binh) ma sinh vién tich luy dugc tr mon hoc trong 15 gid tin
chi (cung loai hoic khac loai) dugc thuc hién mdi tudn 01 gio tin chi
va kéo dai trong mot hoc ki gém 15 tuan. Tin chi duge su dung lam
don vi dé tich lity khéi lwong hoc tap cia sinh vién.

5.2. Gio tin chi 1a dai lugng dugc dung lam don vi dé do thoi
Iwgng lao ddng hoc tap cua sinh vién. Gio tin chi dugc phan thanh ba
loai theo co cAu céc hinh thtc day - hoc, dinh lugng thoi gian va duoc
xac dinh nhu sau:

a. Gio tin chi lén 16p: gdm 1 tiét 1én 16p va 2 tiét tu hoc.

b. Gio tin chi thuc hanh: gém 2 tiét thue hanh va 1 tiét tu hoc.

c. Gio tin chi tw hoc: gém 3 tiét tu hoc.

Mot tiét hoc duoc tinh bé'mg 50 phut

5.3. Hinh thirc t6 chirc gid tin chi

Hinh thire 6 chire gi0 tin chi 1a cach td chire thuc hién cac hoat dong
cua giéng vién va sinh vién theo quy dinh ciia d& cuong mén hoc, trong
do coi trong khéu tu hoc, nang luc nghién ctru, thue tép, thuc hanh, thyc
té nham tich luy du khdi lugng kién thirc theo yéu cau ciia méon hoc.

C6 céc hinh thirc to chire gio tin chi nhu sau:

a. Day - hoc trén 16p: day - hoc 1y thuyét, lam va chira bai tap, thao
luan va cac hoat dong khac do giang vién yéu cau;

b. Day - hoc trong phong thi nghiém, studio, hién truong: lam thi
nghiém, thyc hanh, thyuc tap, dién da va cac hoat dong khac do giang vién
yéu cau;

c. Ngoai 16p, ngoai phong thi nghiém: ty hoc, ty nghién cilru, cac
hoat dong theo nhém dé ho tro thao luan, thue hanh, thuc tap...

Diéu 6. Mén hoc, dé cwong mén hoc

6.1. Mon hoc 1a khdi Iwong kién thue tuong dbi tron ven, thuan tién
cho sinh vién tich luy trong qua trinh hoc tap. Mdi mén hoc c6 thoi lwong
tdi thiéu 1a 02 tin chi va tdi da 1a 05 tin chi, dugc thuc hién trong mot hoc
ky. Kién thtrc trong mbi mén hoc phai gin véi mot mirc trinh d6 va duoc
két cdu riéng theo timg mén hoc hodc duoc két ciu dudi dang td hop tir
nhiéu mén hoc. M&i mén hoc dwoc ky hiéu bang mot ma riéng theo quy
dinh cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

6.2. Cac loai mo6n hoc:

a. Theo tinh chit ctia mdn hoc, ¢6 3 loai mon hoc:

- Mén hoc Iy thuyét: La mon hoc giang vién va sinh vién lam viéc
trén 16p, bao gf")m thuyét trinh, chira bai tap, thao ludn, lam viéc theo
nhom dudi sy huéng dan ctia gidng vién.

- Mén hoc thuc hanh: La mo6n hoc sinh vién lam thuc hanh, thi
nghiém, khao sat thuc dia, 1am viéc trong phong thi nghiém, studio, dién
da...

- Mén hoc két hop 1y thuyét va thwe hanh: La mdén hoc c6 mot phin
giang 1y thuyét cua giang vién; mot phan sinh vién lam thyc hanh, thi
nghiém, khao sat thyc dia, lam viéc trong phong thi nghiém, studio ...

b. Theo yéu cau tich lity kién thirc, c6 cac loai mén hoc:

- Mén hoc bt buge 1a moén hoc chira dyng nhiing ndi dung kién thic
chinh yéu cia mdi chwong trinh dao tao va bit budc moi sinh vién phai
tich luy theo nganh da lya chon.

- Mén hoc ti chon 1a mén hoc chira duyng nhitng nodi dung kién
thirc thé hién tinh da dang ciia mdi chuong trinh dao tao do sinh vién
tw chon theo huéng dan ciia don vi ddo tao hoic tw chon theo nguyén
vong ca nhan. C6 2 loai moén hoc ty chon:



+ Mo6n hoc tu chon bét budc 1a mon hoc ¢o trong chuong trinh dao
tao ma sinh vién theo hoc, chira dung nhiing ndi dung kién thirc bd tro
can thiét ciia mdi chuong trinh dao tao dé tich lily du s tin chi quy dinh
cho mdi chuong trinh ddo tao.

+ Mon hoc ty chon tuy y 1a mon hoc sinh vién dang ky hoc theo
nguyén vong dé tich lity kién thirc, dwgc ghi két qua vao bang diém
nhung khong dugc tinh vao két qua tich luy cia hoc ky va khoa hoc,
khong tinh dé xét hoc bong, xét t6t nghiép. Sinh vién co thé chon mén
hoc nay ¢ trong chuong trinh dao tao ciia nganh da dang ky hoc hodc cia
nganh khac trong va ngoai truong.

- Mon hoc tién quyét 12 mén hoc bat budc sinh vién phai tich Iy
dugc trude khi dang ky mon hoc khac ¢ 1ién quan.

6.3. P& cwong mon hoc

Pé cuong mon hoc phai cung cap thong tin cha yéu vé ndi dung va
td chirc day - hoc ciia mén hoc.

Dé cuong mén hoc bao gdm:

- Théng tin vé& don vi dao tao (tén trudng, khoa, bo mén,...).

- Thong tin vé& mon hoc (tén mon hoc, bét budc hay tu chon, ) lugng
tin chi, loai gio tin chi, cac mon hoc tién quyét,. ).

- Thong tin vé t6 chuc day va hoc.

- Muc ti€u, ndi dung co ban va phuong phap giang day mon hoc.

- Giao trinh st dung va danh muc tai li€u tham khao.

- Cac yéu cau va quy dinh vé kiém tra - danh gia két qua hoc tap.

- Mot sb thong tin lién quan khéc theo quy dinh va huéng dan cua
DPHQG Ha Noi.

Hang nam, ndi dung moén hoc, chuyén dé duoc diéu chinh, bd sung,
cap nhat, hién dai héa phu hgp véi trinh do phat trién khoa hoc, cong
nghé va yéu cau cia thuc tién. Viée diéu chinh, bd sung nhing ndi dung
co ban cua moén hoc, chuyén dé phai dugc héi déng khoa hoc va dao tao
ctua don vi dao tao thong qua va lap thanh hd so luu tai don vi dao tao.
Trén co s& do, & cuong mon hoc ciing phai thay dbi cho phu hop.

Piéu 7. Hoc ky, nim hoc, khéa hoc, xac dinh nim dao tao ciia
sinh vién

7.1. Hoc ky

a. Hoc ky 1a thoi gian dé sinh vién hoan thanh mét sé mén hoc cia
chwong trinh dao tao. Trong mdi hoc ky c¢6 qui dinh khéi lugng kién thirc
t6i thiéu sinh vién phai tich liy.

b. Mot hoc ky chinh ¢6 15 tuan thuc hoc va kiém tra dinh ky, 2 dén3
tuan thi két thac mén hoc. Mot hoce ky phu co tir 5 dén 7 tuan thuc hoc va
kiém tra dinh ky, 1 dén 2 tuan thi két thac mén hoc.

7.2. Nam hoc

Mot nam hoc c6 hai hoc ky chinh. Tuy theo diéu kién cu thé, truong
¢6 thé t6 chirc thém hoc ky phu danh cho nhig sinh vién thi khong dat &
cac hoc ky chinh dugc ddng ky hoc lai va nhiing sinh vién kha, gioi co
diéu kién két thic sém chuong trinh dao tao.

7.3. Khoa hoc

a. Khod hoc 1a thoi gian chuan cin thiét dé sinh vién hoan thanh
chuong trinh dao tao cia mdt nganh nhat dinh.

b. Tuy theo kha ning hoc tap, sinh vién duoc rit ngin hoic kéo dai
thoi gian hoc tap, cu thé nhu sau:

Thot gian S6 tin chi Thoi gian hoc| Thoi gian hoc
Hé dao tao thiet ke con tinh luv tdap g?‘uag: rut | tap dwg’c kéo
trong 4 nam Y ngan toi da dai toi da
Chinh quy | 8 hocky | 120 =140 1, 1 ' o chinh4 hoc ky chinh
chuan chinh
Chat lugng cao| 8 hQ,C ky | 150-155 > hoc ky chinh 0
chinh

7.4. Xac dinh nam dao tao cua sinh vién
Viéc xac dinh nam dao tao cua sinh vién dua trén nguyén tac tinh so
tin chi sinh vién da tich lily dugc, cu thé nhu sau:

Ném déo tao So tin chi tich lily
. S Ct nhan hé chuan Ctr nhan hé chat
cua sinh vién
lugng cao
Sinh vién nam thir nhat Dudi 35 tin chi Dudi 40 tin chi
Sinh vién nam thir hai 35— 69 tin chi 40 - 74 tin chi
Sinh vién nam thr ba 70 — 104 tin chi 75-109 tin chi
Sinh vién ndm thir tw 105 — 140 tin chi 110 — 155 tin chi
Viéc xac dinh nam dao tao cua sinh vién dugc st dung de:
- Xét khen thudng hang nam
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- Xét cip hoc bong tai tro
- Xét chuyén doi gitra hé chuan va hé chat luong cao

- Xét hoc cung luc nhiéu nganh, nhiéu truong
- Xét cong diém thudng nghién ciru khoa hoc

- Xu ly van d& budc thdi hoc

Diéu 8. Thoi gian hoc tip )
8.1. Thoi gian hoc tép chinh thirc trong ngay tir 07h00 dén 20h15.
8.2. Moi ngay bo tri 13 tiét hoc, dugce sap xep thoi gian nhu sau:

Tiét Bat dau | Ket thuc Tiét Batdau | Ket thuc
1 7h00 7h50 8 14h25 15h15
2 7h55 8h45 9 15h25 16hl15
3 8h55 9h45 10 16h20 17h10
4 9h55 10h45 11 17h30 18h20
5 10h50 11h40 12 18h25 19h15
6 12h30 13h20 13 19h25 20h15
7 13h25 14h15

Budi sang tir tiét 1 dén tiét 5; budi chidu tir tiét 6 dén tit 10 va budi
t6i tir tiét 11 dén tiét 13. Sau céac tiét 1,4, 6, 9 va 11, nghi giai lao 5 phut;
sau cac tiét 2, 3, 7, 8 va 12, nghi giai lao 10 phut.

8.3 Hang tuan, theo thoi khoa biéu, cac 16p 6 2 tiét hoc dé sinh hoat
16p, Poan Thanh nién, HGi Sinh vién; lam vi€c vdi ¢d vén hoc tap hodc
giang vién mon hoc. Riéng hoc ky dau tién ciia khéa hoc, Hidu truong cd
quy dinh cu thé vé thoi gian thyc hién cac hoat dong trén.

- CHUONG 2
TO CHUC PAO TAO

Diéu 9. Phan nganh dao tao

Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin tuyén sinh dai hoc
theo nganh hoc. Thi sinh dat diém xét tuyén quy dinh d6i v6i nganh hoc
ma minh da dang ky du thi thi dugc xép vao hoc theo ding nguyén vong.

Dbi voi nhitng nganh hoc ¢6 phan chuyén nganh, sinh vién dang ky
hoc chuyén nganh theo quy dinh cu thé cua Hiéu truong ddi véi timg
nganh dao tao. Viéc mo chuyén nganh trong cac nganh dao tao do Hi¢u
truong quyét dinh trén co sd nhu cau thyuc t& cua xa hoi dbi véi ngudn
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nhan lyc dugc dao tao theo chuyén nganh do; s6 lugng va chét luwgng cta
doi ngii giang vién; nang luc tai chinh cua nha truong.

Diéu 10. T$ chirc 16p

10.1. Lop khoa hoc

L&p khéa hoc duge t6 chire cho sinh vién tring tuyén vao hoc cing
mdt nganh trong cung mdt khoa hoc va 6n dinh tir dau dén cudi mdi khoa
hoc, nham duy tri cac hoat dong doan thé, cac hoat dong chinh tri - xa
hoi, vin ho4, thé thao; dong thoi dé quan 1y sinh vién trong qua trinh hoc
tap. Lop khoa hoc ¢é gido vién chu nhiém 16p, dong thoi la c6 vin hoc
tdp, do khoa dao tao phan cong.

Lép khoa hoc dugce goi tén theo nganh va nam nhap hoc cia sinh vién,
dugc ma hoa theo quy dinh cta Pai hoc Quédc gia Ha Noi.

10.2. Lép mon hoc

L&p mon hoc duge t chire cho cac sinh vién dang ky hoc cing mot
mon hoc trong cung mdt hoc ky. Lép mon hoc céd 16p truéng do giang
vién phu trach 16p mén hoc cu.

10.3. S6 lwong sinh vién cua 16p mén hoc:

a. Mon hoc thudc khéi kién thac chung, khdi kién thuc toan va khoa
hoc tu nhién, khéi kién thie co ban cua nhom nganh co tbi thiéu la 70
sinh vién/I6p mon hoc.

b. Mén hoc thudc khéi kién thirc co s& nganh tdi ¢ thiéu 1a 60 sinh
vién/l6p mon hoc.

¢. Mén hoc thudc khéi kién thirc chuyén nganh va nghiép vu c6 sd
sinh vién t5i thiéu 13 10 va sb sinh vién tdi da theo quy dinh tai dé cuong
mon hoc.

d. Mén hoc Gido duc thé chat: gio thyc hanh t6i thiéu 1a 30 sinh
vién/16p mon hoc; gid 1y thuyét tdi thidu 1a 80 sinh vién/1dp mén hoc.

e. Mon hoc tin hoc va mén hoc ngoai ngit ¢ ti thiéu 1a 30 sinh
vién/l6p mon hoc.

g. Mon hoc thye hanh ¢6 tdi thiéu 1a 25 sinh vién/lép mon hoc.

h. Truong hop dic biét, sb luong sinh vién 16p mén hoc do Hiéu
truong quyét dinh trén co so dic tha chuyén mén va dé nghi cua chu
nhiém khoa hodc bd mon truc thude.

Piéu 11. Thong bio ké hoach dao tao cho sinh vién

11.1. Pau khoa hoc, nha truong thong bao:
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a. Chuong trinh dao tao cta ting nganh hoc.

b. Quy ché dao tao va cac quy dinh c6 lién quan téi hoc tap, rén
luyén va sinh hoat cua sinh vién.

11.2. Cham nhét 1 thang trudc khi hoc ky méi bt dau, nha truong
thong bao:

a. Thoi khoa biéu 16p mén hoc dy kién giang day trong hoc ky gdm
cac thong tin sau: Ma mon hoc, tén mon hoc, s6 tin chi, tén 16p moén hoc,
tiét hoc, phong hoc, sb sinh vién téi da cua 16p mén hoc va cac ghi chu
khac d6i véi viée dang ky mon hoc;

b. Thoi gian té chirc dang ky mén hoc cua hoc ky;

c. Trudong hop ¢ nhimg mén hoc phai té chirc giang day gidn cach
nam do can bd giang day mén hoc dé di ving hodc vi cac 1y do khac, nha
truong thong bao cu thé dé sinh vién luu ¥ can nhic trude khi ding ky
mon hoc. Viée ding ky hoc cac mon hoc nay van dam bao cic quy dinh
binh thuong vé diéu kién dang ky mén hoc.

11.3. Riéng hoc ky dau tién cua khoéa hoc, sinh vién khong ding ky
moén hoc ma hoc theo thdi khoa biéu do nha truong xép cho timg 16p
khoa hoc..

Piéu 12. Xép hang hoc lye ciia sinh vién

12.1. Xép hang hoc lyc cua sinh vién theo diém trung binh chung cua
hoc ky, 1a can cu dé xéac dinh khéi luong hoc tap sinh vién dugc dang ky
trong hoc ky ké tiép theo quy dinh tai khoan 13.2. Truong hop hang hoc
luc cua sinh vién duoc xac dinh vao thdi diém sau khi sinh vién da dang
ky mén hoc, sinh vién phai xin rat bt mén hoc trong giéi han khdi lwong
quy dinh.

12.2 Hoc luc cua sinh vién duoc xép thanh 2 hang sau:

a. Hang binh thuong: Piém trung binh chung hoc ky dat tir 2.00 tré
1€n

b. Hang yéu: Piém trung binh chung hoc ky dudi 2.00 nhung chwa
roi vao truong hgp bude thoi hoc hay tam dirng hoc tap.

Diéu 13. Ping ky mon hoc

13.1. Pau mdi hoc ky, sinh vién phai tim hiéu, nghién ctru dé nim
dugc chuong trinh dao tao va dang ky mon hoc s€ hoc trong hoc ky do6.
DPéi véi nhiing sinh vién c6 mon hoc phai hoc lai, téng s6 tin chi cua céac
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moén hoc hoc lai va cac mon hoc hoc méi khong duge vuot qua $6 tin chi
t6i da quy dinh cho mdi hoc ky.

13.2. S6 tin chi téi thiéu ma mdi sinh vién phai dang ky hoc trong
mdi hoc ky chinh (trir hoc ky cudi cting ctia khoa hoc) duge quy dinh nhu
sau:

- Béi vdi sinh vién hé chuan thude dién hoc luc binh thuong tir 14 tin
chi tré 1én.

- Pbi véi sinh vién hé chuan thudc dién hoc luc yéu tr 10 tin chi tr&
[én, nhung khéng dugc phép dang ky qua 18 tin chi.

- Dbi v6i sinh vién hé chét lwong cao tir 20 tin chi trd 1én.

- Trong mdi hoc ky phu, sinh vién duoc phép ding ky hoc khong qua
8 tin chi.

- Trong trudng hop dic biét, sinh vién mudn dang ky hoc it hon sb
tin chi ti thiéu thi phai dugc sy dong y ciia Hiéu trudng.

13.3. bang ky hoc lai:

- Béi véi cac mén hoc bét bude, néu diém mén hoc 12 diém F sau khi
da thi lai, sinh vién phai dang ky hoc lai mén hoc do.

- B6i v6i mén hoc ty chon, néu diém mon hoc 1a diém F sau khi da
thi lai, sinh vién dang ky hoc lai mon hoc d6 hodc hoc ddi sang mon hoc
tu chon tuwong duong khac. Néu sinh vién dang ky moén hoc ty chon khac
dé thay thé thi phai thuc hién viéc huy mon hoc ty chon da thi nhung
khong dat.

- Ngoai cac trudng hop néu trén cta Diéu nay, sinh vién duge quyén
dang ky hoc lai hoac hoc ddi sang mon hoc khac ddi voi cac mon hoc bi
diém D dé cai thién diém trung binh chung tich liy.

13.4. Trong thoi han quy dinh cua trudng, sinh vién dang ky moén
hoc bang Phiéu d‘éng ky mén hoc hodc ding ky truc tuyén trén may tinh
thong qua mang ndi by cua truong hodc internet. Hiéu truéng quy dinh
diéu kién, thu tuc, cach thirc t6 churc va thoi gian to chic ding ky moén
hoc ctia mdi hoc ky.

13.5. Két qua ding ky mén hoc ciia sinh vién dugc théng bao &
“Phiéu két qua ddang ky mén hoc”. Trén phiéu két qua dang ky mén hoc
ctia mdi sinh vién ghi 16 ma s6 mon hoc, tén mén hoc, sd tin chi, tén 16p
mén hoc, tiét hoc, phong hoc ctia mdi mén hoc, s6 tién hoc phi phai ndp
va x4c nhan nhitng mén hoc duoc bao luu, twong duong (néu co).
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13.6. Mdi hoc ky, nha truong 6 chirc cho sinh vién ding ky nhan dé
tai khoa luan tot nghiép. Viéc dang ky nay dugc tién hanh theo quy trinh
nhu v6i nhitng mén hoc khac. Nhimg sinh vién khong du diéu kién lam
khoa luan tot nghiép theo quy dinh cua nha truong s& ding ky tich liiy
luong kién thirc twong duong véi 5 tin chi. Sinh vién khéng duge rat bot
cac mon hoc nay sau khi da dang ky.

Diéu 14. B6 sung hoic rit bét cac mén hoc sau khi diing ky

14.1. Viéc dang ky thém mén hoc chi duoc chép thuén trong vong 02
tudn dAu ciia hoc ky chinh hodc trong tudn dau tién ciia hoc ky phu.

14.2. Viéc rat bét mén hoc so véi khdi lwong hoc tap di dang ky chi
dugc chép thuan tir dau tudn the 7 dén hét tuan thir 8 cia hoc ky chinh;
hodc tir dau tuan thtr 3 dén hét tudn thir 4 ciia hoc ky phu. Mon hoc da rat
thi khéng duoc tinh diém chinh thirc, nhung van phai tinh hoc phi va
dugc ghi chu (dlem W) trong hd so hoc tép cua sinh vién. Ngoai thoi han
trén, mon hoc van duoc giit trong phiéu ding ky mén hoc va néu sinh
vién khong di hoc thi bi coi nhu ty y bo hoc va sinh vién phai nhan diém
khong (0) dbi v6i mén hoc do.

14.3. Viée xin bd sung hodc rat bot cac mén hoc di ding ky & du
mdi hoc ky phai tuan thu theo cac diéu kién sau:

+ Sinh vién viét don d& nghi theo mau do nha truong quy dinh va gii
vé Phong dao tao;

+ Phai duge ¢d van hoc tap chép thuan;

+ Khong vi pham khoan 7.3.b ctia Quy dinh nay.

Chi sau khi c6 gidy bao ciia Phong dao tao cho giang vién phu trach
moén hoc, sinh vién méi duoc phép dén dy hodc bo 16p.

Diéu 15. V& cac mdn hoc Gido duc qudc phong, Gido duc thé chit

15.1. Chuong trinh dio tao hé chinh quy bao gdm ca cdc moén hoc
Gido duc qudc phong va Gido duc thé chat.

15.2. bbi twong dugc mién, tam hodn hoc cac mon hoc vé Gido
duc quoc phong:

a. P6i tuong dwgc mién hoc toan bd cic mén hoc Gido duc qudc
phong:

- Sinh vién nguyén 1a s quan quan doi;

- Sinh vién 1a nguoi nudc ngoai;
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- Sinh vién 1a ngudi hudng luong thude bién ché nha nuée duoc
co quan ct di hoc;

- Sinh vién da c6 ching chi Gido duc qudc phong phi hop véi
trinh d6 dao tao.

b. Béi twong duge mién cac mon hoc thyc hanh vé Gido duc quéc
phong:

- Sinh vién da hoan thanh nghia vu quan su phuc vu tai ngii (c6
quyét dinh xuét ngii);

- Sinh vién 1a tu si thudc cac ton giao;

- Sinh vién c6 thuong tat, di tat bam sinh 1am han ché chirc nang
van dong (co gidy ching nhan cua bénh vién cip huyén va twong
duong tro 1€n);

c. béi tuong dugc tam hodn hoc cac moén hoc vé Gi4o duc quéc
phong:

- Sinh vién dang hoc nhung stic khoe khong dam bao;

- Sinh vién dang mang thai, nudi con nhd dudi 24 thang;

- Sinh vién ¢6 1y do dic biét v& hoan canh gia dinh.

Cac ddi tugng trén néu duoc Hiéu truong chép thuan cho tam
hodn hoc cac mén hoc vé Gido duc quéc phong thi khi hét thoi han
tam hodn sinh vién phai tiép tuc hoc nhitng ndi dung con thiéu trong
chuong trinh quy dinh.

15.3. Bbi tuong dugc mién, tam hodn hoc cac moén hoc vé Gido duc
thé chat:

a. bbi tuong duoc mién hoc toan bd cac mdn hoc vé Gido duc thé
chét:

Sinh vién di hoan thanh cac mén hoc vé Giao duc thé chit phu hop
voi trinh d6 dao tao.

b. Béi tuong duge mién cac mén hoc thuc hanh vé Gigo duc thé
chét:

Sinh vién c6 thuong tat, di tét bam sinh lam han ché chirc nang van
dong (co gia”iy chiing nhén cua bénh vién cép huyén va tuong duong tré
1€n).

c. bbi twong dugc tam hodn hoc cac mén hoc vé Gido duc thé chat:

- Sinh vién dang hoc nhung strc khoé khong dam bao;

- Sinh vién dang mang thai, nudi con nhé dudi 24 thang tudi.
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Cac dbi tuong trén néu duoc Hidu trudng chép thuan cho tam hoan
hoc cac mon hoc vé Gido duc thé chat thi sau khi hét thoi han tam hoan
phai tiép tuc hoc nhimng ndi dung con thiéu trong churong trinh quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém va quyén lgi ciia sinh vién

16.1. Trach nhiém cua sinh vién

a. Thyc hién diy du, nghiém tic quy ché dio tao va cc quy dinh cia
nha truong lién quan dén hoc tap, rén luyén va sinh hoat cua sinh vién.

b. Piang k¥ mén hoc theo mdi hoc ky. Theo ddi phan hoi vé két qua
dang ky mon hoc tai Phong dao tao hodc van phong don vi dao tao. Néu
¢6 thic méc vé ndi dung cua phiéu két qua ding ky mén hoc, sinh vién
phai 1am viéc ngay véi Phong dao tao trong thoi gian quy dinh dé giai
quyét kip thoi.

c. Thuc hién déy da cac yéu cau hoc tdp mon hoc dugc quy dinh
trong dé cwong moén hoc ctia mén hoc do.

d. Nang cao y thue ty gidc trong hoc tép, nang luc tu hoc, tu nghién
clru va thuong xuyén lién h¢ véi giang vién, c6 van hoc tap dé duogc tu
vén, hd trg vé van @ tu hoc, tu nghién ctru.

e. Kip thoi phan anh véi ¢b vén hoc tap, giang vién mon hoc, khoa va
céc phong, ban chirc ning vé nhitng van dé lién quan dén qua trinh giang
day va phuc vu giang day cua giang vién va can bd nha truong, qué trinh
hoc tép cta sinh vién.

f. Tham gia cac hoat dong doan thé, hoat dong xa hoi theo quy dinh
cua nha truong.

g. Pong day du cac khoan 1& phi, hoc phi theo quy dinh cta nha
truong; nhitng truong hgp khong dong hoc phi cua hoc ky nao thi coi nhu
tu y bo hoc trong hoc ky do.

16.2. Quyén loi ciia sinh vién:

a. Puoc nhan vao hoc dung nganh nghé da dang ky va trang tuyén.

b. Néu truong co chi tidu tuyén sinh di hoc nude ngoai theo cac hiép
dinh ciia nha nudc, sinh vién c6 nguyén vong va c6 du diéu kién quy
dinh, dugc quyén ding ky vao dién du tuyén di hoc nudc ngoai theo quy
ché tuyén sinh di hoc nudc ngoai ciia Pai hoc Quéc gia Ha Noi va ctia B
Giao duc va Pao tao.
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c. Pugc st dung thu vién, trang thiét bi va céac phuong tién phuc vu
hoc tap, thi nghiém, nghién ctru khoa hoc dé nang cao trinh d¢ theo quy
dinh cuda truong.

d. Sinh vién duoc khuyén khich hoc theo chuong trinh ¢4 nhan, hoc
vuot, hoc ciing mét lic ¢ nhiéu nganh, nhiéu truong theo quy ché vé to
chirc dao tao, kiém tra, thi cong nhan tdt nghiép cua cac bac hoc quy dinh
va duoc tham gia nghién ctru khoa hoc, cac cudc thi Olympic sinh vién.

e. Trong thoi gian hoc tap, sinh vién duoc hudng quyén loi vét chit
va tinh than theo ché do chinh sach hién hanh cta nha nudc va duge nhan
céc loai hoc bong khuyén khich do cac té chirc, ca nhéan trong va ngoai
nudc tai trg.

f. Sinh vién duoc nha truong phé bién ndi quy, quy ché vé hoc tap,
thuc tap, vé ché do, chinh sach ciia nha nuge co lién quan dén sinh vién;
dugc dong gop ¥ kién voi Hiéu truong vé muc tiéu, chuong trinh, noi
dung va phuong phép dao tao; duoc dé dat nguyén vong va khiéu nai 1én
Hiéu trudng dé giai quyet cac van d& co lién quan dén ca nhan va tap thé
sinh vién nhu hoc tip, moéi truong dao tao, sinh hoat va cac mat hoat dong
ctia doi song tinh than.

g. Sinh vién dugc cham lo, bao v€ sttc khoé theo ché @6 hién hanh
cua nha nudc.

h. Sinh vién dugc quyén cir dai dién vao hoi dong khen thudng va ky
luat, hoi déng xét hoc béng va cac hoi déng khac cta truong ¢ lién quan
dén sinh vién. Sinh vién duoc khuyén khich va tao diéu kién hoat dong
trong cac t6 chuc Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Hbi sinh vién
Viét Nam; tham gia cac td chire tu quan cua sinh vién, cac hoat dong xa
héi c6 lién quan & trong va ngoai truong, cac hoat dong van hod van
nghé, thé duc, thé thao lanh manh, phu hop véi muc tiéu dao tao cia
truong.

i. Khi tot nghiép dat loai gioi, néu co nguyén vong, sinh vién dugc
nha truong xem xet hoc chuyén tlep O cac cap, bac hoc cao hon theo quy
ché tuyén sinh hién hanh cta cac cép, bac hoc twong tng.

j. Hang nam, sinh vién dugc nghi hé, nghi tét, nghi 18 theo quy dinh.

k. Sinh vién duoc quyén xin thoi hoc hoac nghi hoc ¢6 thoi han vi ly
do ca nhan (hoan canh gia dinh kho khan, stc khoé, di hoc tu tic 6 nude
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ngoai, ...). Trong cac truong hop nay sinh vién phai lam don trinh Hiéu
truong xem xét, quyét dinh.

1. Két thuc khoa hoc, sinh vién du diéu kién cong nhan tét nghiép
duogc nha trudng cip bang tét nghiép theo quy dinh ciia Pai hoc Qudc gia
Ha Noi.

m. Pugc nha trudng cung cip day du cac gidy to can thiét (bang t6t
nghiép, bang diém toan khoa hoc, hd so sinh vién, glay gidi thiéu tim viée
lam va gi6i thiéu vé noi cu tr chinh thirc...) va cac hd tro can thiét trong
qua trinh tim kiém viéc lam sau khi tdt nghiép.

Piéu 17. Trach nhiém va quyén lgi ciia ¢6 van hoc tap

17.1. Giang vién, gido vién chu nhiém 16p, chuyén vién cac phong
ban c6 nghia vu thyc hién trach nhiém cta ¢ vén hoc tap theo quy dinh
cua nha truong.

17.2. Trach nhiém cua c6 van hoc tap kiém gido vién chu nhiém 16p
bao gom:

a. T6 chire cho sinh vién tim hiéu nhirg van d& cin ban cua chuong
trinh dao tao (muc tiéu, ciu trac cua chuong trinh ddo tao va huéng dan
thyc hi€n chuong trinh dao tao) dé sinh vién xay dung dugc chién lugc
hoc tép ctia ban than trong toan khoa hoc.

b. Huéng dan sinh vién nim 15 Quy ché dao tao cua Pai hoc Quéc
gia Ha Noi, quy dinh dao tao ctia nha truong, quy trinh dang ky mon hoc
va cac quy dinh khac.

¢. Tu van cho sinh vién dang ky mon hoc, 1ap ké hoach hoc tap.

d. Huéng dan sinh vién vé& cac ngudn hoc lidu va phuwong phép tiép
can hoc liéu.

e. Huéng dan cho sinh vién tim hiéu vé co céu t& chirc cua nha
truong, cac dia chi giai quyét cong viée lién quan dén quyén loi cua sinh
vién.

f. Hang thang t6 chirc gdp mit sinh vién theo quy dinh cua nha
truong va ndp bao cao tinh hinh sinh vién dugc giao nhiém vu quan ly
cho Phong dao tao.

g. Cudi mdi hoc ky, bao céo vé tinh hinh sinh vién dugc giao quan ly
theo huéng dan cia nha truong; dé xuat giai phap giai quyét nhimg van
dé lién quan dén cong tac tu van, hd tro sinh vién, cong tac quan ly dao
tao va quan ly sinh vién.
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h. Chiu trach nhiém bao mat thong tin vé két qua hoc tap cua sinh
vién theo quy dinh cua truong.

1. Can ctr nhu ciu cua sinh vién duoc giao quan ly, co vén hoc tap xur
Iy ngay néu c6 thé, hodc hen gip sinh vién dé giai quyét trong thoi gian
khong qua 7 ngay, ké tir lac nhén duge yéu cau. Noi dung giai quyét
duogc ghi vao “So tay C6 Van hoc tap”.

17.3 Quyén loi cua co van hoc tap kiém gido vién chi nhiém lop.

a. Giang vién 1a ¢b van hoc tap phu trach 16p hoc dwoc giam s gio
day dinh muc theo Quy ché chi tiéu noi bo cia Truong.

b. C6 van hoc tap dugce b tri thoi gian dé tham gia cac khoa tép
huén nghiép vu ¢6 véan hoc tap do nha truong t6 chirc.

17.4. Hiéu truong quy dinh cu thé vé trach nhiém va quyén loi cua
cac nhom cb van hoc tap khac.

Piéu 18. Trach nhiém va quyén lgi ciia giang vién

18.1. Trach nhiém cuia giang vién:

a. Giang vién la vién chirc chuyén mon dam nhiém viéc gidng day va
dao tao ctia nha truong hodc 1a can bg kiém nhiém, cong tac vién c6 du
cac diéu kién dé tham gia giang day theo hop dong giang day véi nha
truong.

Ngoai viéc thyc hién cac quy dinh hién hanh tai Quy dinh vé cong
tac dao tao, boi dudng va qudn 1y can b, vién chire trong Trwong Pai
hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhdn van, giang vién con c6 cac nhiém vu sau:

- Nim vimg quy ché dao tao, cic quy dinh va huéng dan ciia nha
truong vé cong tac dao tao theo tin chi.

- Chuén bi bai giang nghiém tic, giang day theo dung dé cuong mén
hoc dé dugc phé duyét. Quan ly sinh vién cua 16p moén hoc trong cac gio
hoc va céc hoat dong giang day khac. Quyét dinh vé diéu kién thi két thiic
mon hoc cua sinh vién ddi voi timg truong hop cu thé.

- Su dung cac phuong phap giang day tién tién va phu hop voi
phuong thirc dao tao theo tin chi dé dam bao truyén thy cho sinh vién noi
dung mon hoc, phat trién nang lyc nhan thic va ky nang & bac cao, rén
luyén cho sinh vién kha nang tu duy sang tao.

- Cung cap danh muc céc tai liéu tham khao, huéng dan sinh vién vé
muc ti€u va phuong phap doc tai liéu tham khao, td chuc thao lun, thue
hanh va cac hoat dong chuyén mon khac.

20



- Huong dan cho sinh vién tu hoc, tw nghién ctru ¢ nha va phai c6
hinh thirc kiém tra, kiém soat va danh gia két qua tu hoc, tyr nghién ciru
cua sinh vién.

- C6 trach nhiém tham gia huéng dan sinh vién nghién ctru khoa
hoc theo phén cong cua khoa trong ké hoach giang day hang nam.

- Ra d¢ thi, chdm thi va tra bai thi theo dting thoi gian quy dinh.

- Thyc hién quy dinh cta nha truong vé xay dung va quan ly hd so
mon hoc

- Tham gia cong tic gido vién chii nhiém 16p, ¢b van hoc tap va cac
cong viéc khac theo sy phan cong cia chu nhiém khoa.

b. Tro giang 1a can bd méi duge nha truong tuyén dung ngach giang
vién nhung dang trong giai doan tép su hodc 1a hoc vién cao hoc, nghién
cltu sinh cua truong dugce by moén chuyén mon phan cong tham gia giang
day. Trg giang c6 cac nhiém vy sau:

- Du gio giang cia giang vién trong bd moén hodc trong khoa.

- Soan bai giang theo su phan cong clia chu nhiém by moén va nguoi
huéng dan.

- Tham gia t6 chirc va quan 1y 16p mén hoc theo huéng dan cua
giang vién.

- Tham gia giang day mot s6 ndi dung ciia méon hoc do giang vién
yéu cau.

- Tham gia hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc, thuc tap, thuc
te.

- Tham gia cong tac coi thi.

- Tham gia cong viéc khac do khoa, bd mon phéan cong.

- Thyc hién cac quy dinh cta nha truong vé 16 trinh hoc tip va rén
luyén nang cao trinh d¢ chuyén mon.

18.2. Quyén loi clia giang vién va trg gidng

Quyén loi cta giang vién va trg giang dugc quy dinh theo cac diéu
khoan hién hanh cta ban Quy dinh vé céong tic dao tao, boi dudng va
quan ly can b, vién chirc trong Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va
Nhdn vin va Quy ché dao tao dai hoc hién hanh ctia Pai hoc Quéc gia Ha
Noi.
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Diéu 19. Sinh vién bi budc thdi hoc

19.1. Sinh vién bi budc thdi hoc néu thudc vao mot trong nhitng
truong hop sau:

a. C6 diém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 ddi voi hoc ky
dau cua khoa hoc; dat dudi 1,00 dbi voi cac hoc ky tiép theo hodc dat
dudi 1,10 dbi v6i 2 hoc ky lién tiép;

b. C6 diém trung binh chung tich liy dat duéi 1,20 d6i v6i sinh vién
ndm thir nhét; dudi 1,40 ddi véi sinh vién ndm thtr hai; dudi 1,60 déi véi
sinh vién ndm thir ba hodc dudi 1,80 ddi véi sinh vién cac nim tiép theo
va cudi khog;

c. Bi ky luat lan thir hai vi ly do di thi hd hodc nho nguoi thi ho,
hodc bi ky luét & mirc xo4 tén khoi danh sach sinh vién cla truong;

d. Khong dang ky mon hoc ciia ca hoc ky ma khong bao céo;

e. Tu y nghi hoc tir mdt hoc ky chinh trd 1€n khong xin phép;

f. Khong dong hoc phi theo ding thoi gian quy dinh cua truong

g. Da hét thoi han tbi da cua khoa hoc quy dinh tai khoan 7.3, diéu 7
cua Quy dinh nay.

19.2 Sinh vién thudc dién budc thdi hoc duge nha truong thong bao
vé dia phuong noi sinh vién c¢6 ho khau thuong tra va gia dinh sinh vién
biét cham nhat mot thang sau khi cé quyét dinh budc thoi hoc.

Piéu 20. Nghi hoc tam thoi

20.1. biéu kién nghi hoc tam thoi

Sinh vién dugc quyén viét don xin nghi hoc tam thdi va bao luu két
qua da hoc trong cac truong hop sau day:

a. Pugc dong vién vao luc lugng vii trang.

b. Bi 6m hoic tai nan budc phai diéu tri thoi gian dai, co gidy xac
nhan cua co quan y té c6 tham quyén;

¢. Vi nhu cau ca nhan. Truong hop nay, sinh vién phai hoc it nhét
mdt hoc ky & don vi dao tao va phai dat diém trung binh chung cidc moén
hoc tinh tir ddu khéa hoc khong dudi 2,00. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi
nhu ciu c4 nhan khéng qua 36 thang va khong dugc tinh vao thoi gian tdi
da dugc phép hoc quy dinh tai Piéu 8 cia Quy dinh nay.

20.2. Sinh vién nghi hoc tam thoi khi muén tré lai hoc tiép phai
¢6 don gui don vi dao tao it nhat mot tuan trude khi bat dau hoc ky
mai hay nam hoc méi.
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Piéu 21. V& viéc hoc ciing liic nhiéu nganh, nhiéu truomg

Tt ndm hoc thi hai tré di, sinh vién xép hang hoc lyc tir kha tré 1€n
(diém trung binh chung tich liiy dat tir 3,00 tré 1én) c6 thé ding ky hoc
thém nganh hoc thir hai véi cac quy dinh sau:

21.1 Thoi han téi da dé hoan thanh nganh hoc thir hai 1a khi thoi han
t6i da danh cho nganh hoc thtr nhit (tai Piéu 7 cia Quy dinh nay) két
thiic. Khi hoc nganh hoc thir hai, sinh vién dugc bao luu diém coa nhitng
mon hoc ¢6 ndi dung va khdi luong kién thirc twong dwong di tich lity
trong chuong trinh dao tao cua nganh hoc thir nhat.

21.2 Sinh vién phai dimg hoc nganh hoc thir hai & nam hoc tiép
theo néu diém trung binh chung trong niam hoc d6 thudc mot trong hai
nganh hoc bi xép loai yéu.

21.3 Sinh vién chi dugc xét tdt nghiép nganh hoc thw hai sau khi
da tot nghiép nganh hoc thar nhét.

21.4 Thi trudng don vi dao tao khi quyét dinh ddng y hay khong
ddng y cho sinh vién hoc thém nganh hoc thir hai phai cin ctr vao chi
ti€u dao tao dugc giao va dam bao s6 sinh vién thudc dién nay khong
vuot qua 10% tong s sinh vién hién dang theo hoc nganh do.

Piéu 22. Tich luy diém mén hoc tw hoc hoic di hoc & co s dao
tao dai hoc khac

22.1. Néu duoc Hiéu truong cho phép, sinh vién co thé tu hoc
hodc hoc tai mét co s dao tao dai hoc khac trong hoac ngoai Pai hoc
Quéc gia Ha Noi mot sé mon hoc trong chwong trinh dao tao, nhung
viéc tich ity diém mén hoc phai tuan thi cac quy dinh sau:

- Béi voi mdn hoc thude khéi kién thirc chung phai thi két thuc
mon hoc tai mot don vi dao tao thudc Pai hoc Quéc gia Ha Ndi co td
chre giang day mon hoc do;

- Péi véi mon hoc thude cac khdi kién thie con lai phai thi két thic
moén hoc tai Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van.

- Hiéu trudong quy dinh danh muc mon hoc sinh vién c6 thé tu hoc
hodc hoc tai co sé dao tao khac ngoai Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

22.2. Sinh vién dugc Pai hoc Qubc gia Ha Noi cur di hoc tap &
truong dai hoc ddi tac nude ngoai cd thé duge mién hoc nhimg mon
hoc di tich luy & nudc ngoai. Hiéu truong quyét dinh viéc mién hoc va
chuyén ddi két qua hoc tdp ¢ nudc ngoai thay thé cho cac mon hoc
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thudc chwong trinh dao tao cia don vi. Sinh vién phai hoc bd sung
nhitng mén hoc khong duge mién.

Hiéu trudng quy dinh cu thé vé& viéc cong nhan mén hoc tich liy &
truong dai hoc ddi tic nudc ngoai.

Diéu 23. Piéu kién dé dwoc chuyén truong

23.1. Sinh vién dang hoc tai Truong DPai hoc Khoa hoc Xa hoi va
Nhén van néu co nguyén vong thi dugc chuyén di hoc tai co s& dao tao
dai hoc khac khi duoc su déng y cua Hiéu truong hai truong. ‘

23.2. Sinh vién dang hoc tai mot co s dao tao khac dugc chuyén vé
hoc tai Truong DPai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhan van néu co du cac diéu
kién sau:

a. Trudng xin chuyén di ¢6 ciing nganh dio tao & Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van.

b. Két qua thi dai hoc phai dat diém chuén cia nganh chuyén dén
trong cing nam tuyén sinh.

c. C6 tir 80% trd 1én s6 mon hoc di tich luy & truong xin chuyén di
¢6 cung ndi dung va cé sé tin chi hodc thoi lugng twong duong khong
nhé hon so v4i cac moén hoc twong ing clia nganh dao tao thudc Truong
Dai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan vén.

d. C6 diém trung binh chung hoc tap ciia cic mon hoc trude do dat tir
2,50 tr& 1én, khong c6 mén hoc nao co két qua dudi diém D. Ddi voi
nhitng mén hoc con thiéu diém tich lity, sinh vién phai hoc bo sung.

e. Tham dy kiém tra kién thirc va dat diém theo quy dinh cua trudng.
Hiéu truong quy dinh va thong bao cong khai cac mon hoc kiém tra, noi
dung, hinh thirc kiém tra va kha ning tiép nhan.

g. Pugc sy déng ¥ cua Hiéu truong hai trudng.

23.3. Sinh vién duoc dic cach xét chuyén vé hoc tai Truong Pai hoc
Khoa hoc X3 hoi va Nhan vin néu thude mot trong cac truong hop sau:

a. ba tung la thanh vién cua doi tuyén quoc gia tham dy ky thi
Olympic quoc té hoac dat giai chinh thirc trong ky thi chon hoc sinh gioi
qudc gia 16p 12 v& mén hoc - phu hop v6i nganh hoc va thoa mén cac diém
¢, d va g, khoan 22.2 cua diéu nay.

b. C6 diém trung binh chung hoc tap ctia cic mon hoc trude do dat tir
3,20 tr¢ 1én va thod man cac muc b, ¢, d va g, khoan 22.2 cta diéu nay
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23.4. Sinh vién khong dwoc phép chuyén dén Truong Pai hoc Khoa
hoc X4 hoi va Nhan vin néu thude mot trong cac truong hop sau:

a. Khong dap tmg diéu kién du tuyén vao Pai hoc Qudc gia Ha Noi
theo Quy ché dao tao dai hoc hién hanh ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi

b. Ban than da du thi tuyén sinh vao nganh dao tao twong ung cia
Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van nhung khong tring tuyén
hodc trung tuyen vao nganh tuong Ung cua trudng chuyén di véi sé diém
thip hon diém trang tuyén vao nganh tuong tmg cua Truong Pai hoc
Khoa hoc X3 hoi va Nhan vin trong ciing nim tuyén sinh.

¢. Pang hoc nam thir nhit hodc nam cudi khoa cia truong dang dao
tao theo nién ché, hodc chua tich luy du 1/4 hoac da tich luy da 3/4 téng
s tin chi sinh vién phai tich luy cta chuong trinh dao tao tai truong dang
dao tao theo hoc ché tin chi.

d. bang chiu muc ky ludt tir canh céo tro 1én.

23.5. Sinh vién xin chuyén truong phai c6 hd so xin chuyén truong
theo mau quy dinh théng nhét cua B Gido duc va Pao tao tai Quy ché
hién hanh vé cong tac hoc sinh, sinh vién trong cac truong dai hoc, cao
dé“ing va trung hoc chuyén nghiép hé chinh quy.

Diéu 24. Sinh vién hoc dw thinh

24.1. Sinh vién hoc dy thinh 1a nhimg ddi twong c6 nguyén vong
duoc theo hoc mot s6 mén hoc & Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va
Nhan vin, co cac van bang, ching chi phii hop va dugce Hiéu truong ra
quyét dinh tiép nhan sinh vién hoc du thinh.

24.2. Sinh vién hoc du thinh dugc cép giéy ching nhan vé c4c mon
da hoc néu thuc hién du cac quy dinh vé dao tao cua truong nhung khong
dugc cong nhan 1a sinh vién chinh thirc ctia truong. Sinh vién hoc du
thinh khong dugc 1am khoa luan tot nghiép hodc tich lily khéi lwong kién
thie twong duong

24.3. Sinh vién hoc dy thinh phai thyc hién d';iy da cac quy dinh vé
dang ky mon hoc nhu sinh vién hé chinh quy.

24.4. Sinh vién hoc dy thinh phai dong diy du cac khoan hoc phi, 1&
phi theo quy dinh cuia trudng.
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CHUONG 3
DPANH GIA KET QUA HQC TAP
VA THI KET THUC MON HQC

Diéu 25. Panh gia két qua hoc tip ciia mén hoc

25.1. Viéc kiém tra - danh gia két qua hoc tap cua sinh vién gém 2
hinh thirc:

a. Kiém tra - danh gia thuong xuyén 1a hoat dong cua giang vién
sit dung cac phuong phap danh gia khac nhau theo cac hinh thirc to
chttc thuc hién gio tin chi (i thuyét, thao luan, thyc hanh, thi nghiém,
hoat dong theo nhém, ty hoc, tu nghién cuu, ...) nham kiém tra viéc
lam cha kién thirc va rén luyén ki nang cua sinh vién da dugc xac dinh
trong muc tiéu ciia mon hoc.

b. Kiém tra - danh gia dinh ki 1a hoat dong cua giang vién vao nhimng
thoi diém da duoc qui dinh trong dé cwong mén hoc, nham danh gia mirc
d6 dat muc ti€u mon hoc ¢ giai doan twong Ging cia sinh vién.

25.2. Viéc lya chon hinh thire kiém tra - danh gia thuong xuyén, dinh
ky va trong s cua cac diém danh gia thuong xuyén, dinh ky do giang vién
dé xuét, dugc chu nhiém khoa (hodc bd mén truc thudc) phé duyét va phai
duoc quy dinh trong dé crong mén hoc.

25.3. Bai thi két thiic mon hoc dwgc thuc hién bé'mg cac hinh thire
thi viét (tric nghiém khach quan trén gidy hodc trén may vi tinh, tu
luan véi thoi gian tir 60 phut dén 180 phut), van dap, lam thuc tap
hoac két hop céc hinh thic trén.

25.4. Biém danh gia mot mon hoc (goi 1a diém mén hoc) bao gdom:

- Piém kiém tra — danh gia thuong xuyén cé trong s6 khong 16n hon
25% téng diém mon hoc;

- Piém kiém tra — danh gi4 dinh ky c6 trong s6 khong nho hon 25%
téng diém mon hoc;

- Diém thi két thic mon hoc c6 trong sé khong nho hon 50% tong
diém ctia moén hoc.

25.5. Mén hoc ¢6 diém tir D tré 1én duoc coi 1a mén hoc tich luy, )
tin chi cia mon hoc nay duoc tinh 1a s tin chi tich luy.

25.6. Hiéu truong quy dinh cu thé vé viéc giang vién ndp két qua
diém thanh phan trudc khi thi két thac moén hoc
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Diéu 26. Piém chwa di dir liéu dé danh gia (I)

26.1. Vi nhiing 1y do chinh dang, sinh vién khong thé dy kiém tra
dinh ky hodc thi két thiic mén hoc dugc xem xét giai quyét cho nhén
diém I (diém chwa di dir liéu dé danh gid).

26.2. Trude khi t6 chire cac ky thi, kiém tra it nhit 5 ngdy, sinh vién
phai ndp don trinh bay rd 1y do khong thé dy thi (trir nhitng trudng hop
dot xuat, bat kha khang) cing cac gidy to xac nhan can thiét cho Phong
dao tao dé dugce xem xét.

26.3. Can bg giang day phu trach moén hoc, khoa va Phong dao tao s€
xem xét va quyét dinh sinh vién c6 dugc diém I hay khong. Néu khong
duoc chép thuan, sinh vién s& bi diém khong (0) cho moén hoc do.

26.4. Néu nhan diém I, trong vong 2 hoc ky tiép theo, sinh vién phai
dang ky thi lai cac ndi dung thi, kiém tra con thiéu ciia mén hoc d6. Sau
khi thi, diém I s& dugc d6i thanh diém ma sinh vién dat dugc. Nguoc lai,
qua hai ky, néu sinh vién khong ding ky thi lai thi diém I s& bi ddi thanh
diém khéng (0). ‘

Diéu 27. Piém bao lwu (R), diém twong dwong (M)

27.1. Sinh vién da thi dat yéu clu mot mon hoc & mot trudng dai hoc
nao do trong thoi gian khéng qua 5 nam, néu mubn xin mién hoc mén
hoc d6, can phai lam don kém theo xac nhan (sé' tiét hoc/sé tin chi va
diém) giri vé Phong dao tao cua trudng cung thoi diém ding ky mon hoc
d6. Néu duoc chip thuan thi mén hoc d6 s& duge diém ma sinh vién da
dat va kém theo chit “bao luu” (R). Phong dao tao c6 trach nhi¢ém thong
bao két qua xét bao luu trong “Phiéu két qua ding ky moén hoc” guri sinh
vién vao du hoc ky.

27.2. Trong truong hop sinh vién da dat duoc két qua cho mdt mon
hoc nao d6 & co s& dao tao khac ma diém cu thé khong tuong thich véi
hé diém cua Truong Pai hoc Khoa hoc X& hdi va Nhan van, sinh vién
phai lam don kém x4c nhan cia co s& dao tao d6 giri vé Phong dao tao dé
xem xét. Phong dao tao s€ quy dinh diém tuong duong bang s va kém
ky hiéu (M) dé phan biét voi loai diém ma sinh vién tich lity dugc bing
céch thi. Néu muén nhan diém cao hon diém tuong dwong (diém M) noi
trén, sinh vién phai dang ky thi mén hoc do.

27.3. Diém R va diém M khong duoc tinh vao diém trung binh chung
hoc ky nhung dugc tinh vao diém trung binh tich lily cta hoc ky do.
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27.4. Sb tin chi cua cac diém R va diém M khong dugc tinh vao s6
tin chi dat dugc cua hoc ky va khong dugce tinh dé xét hoc béng, nhung
duoc tinh vao s tin chi tich luy dén thoi diém do.

Piéu 28. Panh gia két qua hoc tap sau mdi hoc ky

28.1. Piém trung binh chung hoc ky 13 diém trung binh c6 trong sd
clia cac mon hoc ma sinh vién dang ky hoc trong hoc ky dé, vdi trong sb
1a s tin chi twong tmg cua timg mén hoc (khéng tinh diém M, diém R).

28.2. Piém trung binh chung tich liiy cia mdi hoc ky hay ctia nim
hoc, khoa hoc 1a diém tinh theo két qua thi cua cac mon hoc dat tur diém
D tr& 1én ma sinh vién da dang ky hoc tai truong (ké cd cdc diém M, diém
R).

28.3. Két qua hoc tap cuiia hoc ky phu (néu ¢d) duge tinh chung vao
hoc ky ké lién trudc dé.

28.4. Khong tinh két qua thi cac mén hoc Gido duc qudc phong va
Gi4o duc thé chit vao diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung
binh chung tich lity. Viéc danh gia két qua va diéu kién cip ching chi ddi
véi cac mon hoc nay theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao.

28.5 Piém trung binh chung hoc tap sau timg hoc ky, timg nim hoc
(khong tinh diém M, diém R) ding dé xét hoc bong, khen thuong, duoc tinh
trén két qua thi két thuc mon hoc & lan thi thir nhét.

28.6. Diém trung binh trung tich lity 14 diém trung binh ciia cac mén
hoc d3 duoc tich lily tir dau khoa hoc cho dén thoi diém dugc xem xét.
Diém trung binh trung tich liy dung dé xét phan loai két qua hoc tép cua
khoa hoc, xét tot nghiép, xét budc thoi hoc, xét hoc ciing mét luc & nhiéu
nganh, nhiéu truong.

Diéu 29. Cich tinh diém b phén, diém thi két thiic mén hoc,
diém trung binh chung hoc ky

29.1. Piém danh gia by phan va diém thi két thac mén hoc duoc
chim theo thang diém 10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén mot chir s6 thap
phén.

29.2. Piém moén hoc 1 téng diém cua tit ca cac diém danh gia bo
phan ctia mén hoc nhén véi trong sb tuong ing. Piém mon hoc 1am tron
dén mot chir sb thap phan, sau d6 duoc chuyén thanh diém chir nhu sau:

a) Loai dat: A+(9,0-10,0) Gioi

A (85-18)9)
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B+(8,0- 84) Kha

B (7,0-7)9)

C+ (6,5-6,9) Trung binh

C (55-64)

D (4,0-54) Trung binh yéu
b) Loai khong dat: F (dudi 4,0) Kém

¢) Béi v6i nhitng mén hoc chua di co s& dé dua vao tinh diém trung

binh chung hoc ky, khi xép murc déanh gia dugc sir dung céc ki hiéu sau:
I Chua du dir liéu danh gia.
X Chua nhan dugc két qua thi

d) Déi v6i nhimg moén hoc dwoc don vi dao tao cho phép chuyén
diém, khi xép murc dénh gia dugc sir dung ki hiéu R viét kém véi két qua.

29.3 Viéc xép loai cac muc diém A+, A, B+, B, C+, C, D, F ap dung
cho céc truong hop sau:

a) Nhitng mon hoc ma sinh vién da c6 du diém danh gia bo phan, ké
ca truong hop bo hoc, bo kiém tra hodc bo thi khong c¢6 1y do phai nhan
diém 0; ‘

b) Chuyén déi tir mirc diém I qua, sau khi da co cac két qua danh gia
bd phan ma trude do sinh vién dugc gidng vién cho phép ng;

¢) Chuyén ddi tir cac truong hop X qua.

29.4. Pé tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh
chung tich lily, mirc diém chit ciia mdi hoc phan duoc quy dbi qua diém
50, 1am tron dén 1 s6 thap phan nhu sau:

A+ twong tmg voi 4,0
A twong Umg voi 3,7
B+ twong Umg vai 3,5
B tuwong ung vaéi 3,0
C+ tuong ung voi 2,5
C tuwong tmg voi 2,0
D tuwong ung voi 1,0
F tuwong tmg voi 0,0

_ 295 Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh tich ly cua
moi hoc ky hay cia ndm hoc, khoa hoc dugce lam tron dén 2 so6 thap phan.
Cong thire tinh nhu sau:
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Trong do:

- A la diém trung binh chung

- a; 12 diém mon hoc ctia mén hoc thir i
- n; 14 sb tin chi cuia mon hoc thir i

- N 1a téng s6 mén hoc

29.6. Xép loai két qua hoc tap

a. Loai dat xép loai

- Loai xuét sic: Diém trung binh chung tich Iity tir 3,60 dén 4,00;

- Loai gioi: biém trung binh chung tich Iy tir 3,20 dén 3,59;
- Loai kha: Piém trung binh chung tich iy tir 2,50 dén 3,19;
- Loai trung binh: Piém trung binh chung tich lity tir 2,00 dén 2,49.

b. Loai khong dat xép loai: Dudi 2,00

Piéu 30. Té chirc cac ky thi két thiic mén hoc

30.1. Mdi hoc ky chi té chire hai ky thi két thac mén hoc: 14n I va 1an
II, cach nhau tir 3 dén 5 tuén.

30.2. Trong mdi ky thi, _timg mén hoc duoc t6 chirc thi riéng biét,
khong b tri thi ghép mot sé mon hoc trong cling mot budi thi ciia mot
sinh vién.

30.3. Thoi gian danh cho 6n thi mdi mén hoc ty 1é thuan véi s6 tin
chi cia mén hoc do, it nhit 14 nira ngay cho mdi tin chi. Hiéu trudéng quy
dinh thoi gian hoc 6n va thi. Khong t6 chirc thi ngoai cac ky thi da thong
bao.

30.4. Sinh vién khong dugc duy thi két thuc mén hoc do chua dong du
hoc phi hodc bo thi khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan diém khong
(0).

30.5. Véi mdi mon hoc, sau 1an thi thtr nhét, néu diém mén hoc bi
diém F, sinh vién dugc quyén du thi két thic mén hoc thém lan thi 2.
Sau lan thi thtr 2, diém mon hoc dugc tinh bao gém ca diém thanh
phén va diém két thi két thiic mén hoc cua ky thi 1an thu 2.
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30.6. Dé thi két thiic cac mon hoc thude khdi kién thirc chung, kién
thirc toan va khoa hoc tu nhién, kién thirc co ban ciia nhom nganh dugc
lay tir ngan hang dé thi do phong dio tao quan ly; d& thi két thic cic mén
hoc thudc cac khdi kién thirc co s& nganh, chuyén nganh va nghiép vu do
can bd giang day cac moén hoc do6 xay dung va do cac khoa, by mon truc
thudc quan ly. Dé thi két thuc moén hoc duge xay dung ¢ ndi dung phu
hop véi dé cuong mon hoc da cong bd va duge cha nhiém khoa hodc cha
nhiém bd mén duyét. Hiéu truong quy dinh cu thé vé quy trinh va cach
thirc xay dung dé thi tir ngan hang dé thi.

30.7. Viée tb chirc thi, xir Iy vi pham ky luat thi, chAm thi két thuc
moén hoc duoc thyc hién theo “Quy ché ddo tao dai hoc & Pai hoc Quéc
gia Ha Noi”.

30.8. Cac bang diém thi két thiic mén hoc phai dugc thyuc hién theo
méu chung cta truong, phai c6 chit ky cta cac can bo chdm thi va phai
duogc giri vé Phong dao tao, cham nhit 14 7 ngay sau khi thi.

30.9. Pbi v6i cac moén hoc t chirc thi theo hinh thirc van dép, két
qua thi két thuc mon hoc phai dwoc giang vién thong bao ngay cho sinh
vién sau khi két thuc budi thi. D6i voi cac mon hoc con lai, két qua thi két
thiic mén hoc dugc thong bao cong khai dén timg sinh vién cham nhat 1a
15 ngay sau mdi ky thi. Sinh vién nhan két qua thi két thiic mén hoc qua
viéc truy cap tai khoan ca nhan do nha trudng cap.

30.10. Hiéu trudéng quy dinh cu thé vé viée t6 chirc danh gia khoa
luén t6t nghiép hodc tuong duong cia sinh vién.

Diéu 31. Piéu kién du thi két thic mén hoc

31.1. Sinh vién duge du thi két thic mén hoc néu hoi du céc diéu
kién sau day:

a. Co mat trén 16p hodc tai noi thyc hanh, thyc tap khong dudi 80%
thoi gian quy dinh cho mén hoc do.

b. Hoan thanh cac diém kiém tra — danh gi4 thuong xuyén, dinh ky
va cac yéu cau khac ciia mon hoc dugc quy dinh cy thé trong dé cuong
moén hoc do gidng vién cong bd khi bt ddu mén hoc. Truong hop sinh
vién ty y bo gio kiém tra dinh ky hodc diém kiém tra — dénh gia thuong
xuyén bi diém 0 (khong), sinh vién khong dugc du thi hét mén hoc.

c. Pong day du, dang han hoc phi theo quy dinh ciia truong.
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31.2. Truong hop sinh vién chua dy kiém tra — danh gia dinh ky vi ly
do chinh déng va c¢6 du minh ching dang quy dinh, dugc giang vién to
chte ky kiém tra bd sung dé sinh vién c6 du didu kién thi két thac mén
hoc. Thoi gian va hinh thtc t6 chirc ky kiém tra bd sung do giang vién
quyét dinh va ghi rd cac trudng hop nay trong bang diém thanh phan khi
ndp cho Phong dao tao.

Diéu 32. Chim phiic tra

32.1. Sinh vién c¢6 quyén dé nghi chim phuc tra két qua thi két thiic
moén hoc. Pon d& nghi phic tra két qua thi phai dugc giri dén Phong dao
tao trong vong 3 ngay ké tir ngdy cong bd két qua. Tét ca cac d& nghi
chim phuc tra déu phai dong 18 phi do truong quy dinh. Thoi gian cham
phuc tra khong qua 7 ngay lam viée ké tir ngay nhan don cua sinh vién.

32.2. Sau khi chim phuc tra, néu diém cao hon hodc thap hon trudc
tir 1 diém tr 1én thi chu nhiém khoa hoic truong Phong dao tao phai dé
nghi mot can bo thir 2 ¢6 ciing chuyén mén chim lai. Két qua cudi cing
phai do chu nhiém khoa (hodc bd mon truc thudc) ky xac nhan méi duge
cong bd. Diém sau phuc tra 13 két qua cubi cing ctia mén hoc.

Diéu 33. Cép va chirng thue bang diém

- Trong qué trinh hoc tap, néu sinh vién c6 nhu cau duoc cip bang
diém phai ndp 18 phi. Viéc ching thuc bang diém cho sinh vién c6 nhu
cu duge thuc hién tai Phong dao tao. Sinh vién phai ndp 1¢ phi ching
thuc bang diém theo quy dinh cua nha truong.

- Cubi khoa hoc, sinh vién dugc cép bang diém toan khoa va khong
phai ndp 1€ phi.

~ CHUONG 4
NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

Diéu 34. Cac hinh thirc nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién

Nghién ctru khoa hoc cua sinh vién 1a hoat dong quan trong, can
thiét trong qua trinh dao tao, gop phan nang cao chit lwong dao tao dai
hoc, bao gdm cac hinh thiic sau day:

- Tham gia cau lac bg khoa hoc sinh vién, xémina chuyén d& khoa
hoc, bao cao khoa hoc tai hoi nghi, hoi thao khoa hoc; cong bd céac bai
bao khoa hoc trén céac tap chi chuyén nganh.
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- Tham gia khao sat thyc dia, thuyc nghiém khoa hoc, thuyc hién
khod luan tt nghiép, d& tai nghién ctru, trién khai tmg dung cac tién
b6 khoa hoc vao thuc tién.

Piéu 35. Quan Iy hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van t6 churc va quan ly
cong tac nghién ctru khoa hoc cuia sinh vién: trién khai nghién ctru, to
chtic héi nghi khoa hoc sinh vién, danh gia va khen thuong hang nam
cong tac nghién curu khoa hoc sinh vién cua Truong.

Can bo giang day c6 trach nhiém tham gia huéng dan sinh vién
nghién ciru khoa hoc theo phan cong cuia khoa trong ké hoach giang
day hang nim. Can bd giang day huéng din sinh vién nghién ctu
khoa hoc dugc tinh gio chuéan theo quy dinh hién hanh.

Diéu 36. Piém thuong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

Cong trinh nghién ctru khoa hoc sinh vién dat giai dugc thuong
diém. Piém thuéng dugc cong vao diém trung binh chung hoc tdp mo
rong cua hoc ky dé lam cin c xét hoc bong, xét tot nghiép, xét
chuyen tiép vao bac sau dai hoc va cac quyén lgi khac. Mirc thudng
diém duoc quy dinh nhu sau:

36.1. Giai cép Dai hoc Qudc gia Ha Noi hodc cép B6 Giao duc va
bao tao:

a. Giai nhat: 0,40 diém
b. Giai nhi: 0,30 diém
c. Giai ba: 0,20 diém
d. Giai khuyén khich: 0,10 diém
36.2. Giai cép truong
a. Giai nhét: 0,20 diém
b. Giai nhi: 0,15 diém
c. Giai ba: 0,10 diém

36.3. Trong hoc ky hodc nam hoc, néu sinh vién dat nhidu giai
thudng nghién ciru khoa hoc & cac cép (Truong, Pai hoc Qubc gia Ha
Noi hodc B6 Gido duc va Pao tao) thi chi dugc cong diém thuong mot
lan & muc giai cao nhat. Trong sudt khoa hoc, néu sinh vién dat nhiéu
giai thuong nghién ctru khoa hoc thi chi dugc cong diém thudong mot lan
& murc giai cao nhét vao diém trung binh chung hoc tip mé rong cua toan
khoa hoc.
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Néu cong trinh do nhiéu ngudi cing lam thi diém thuong dugc
chia déu cho sé ngudi cung tham gia.

Diéu 37. Chuyén dbi két qua nghién ciru khoa hoc thanh két qua
hoc tap

37.1. Cong trinh nghién ctru khoa hoc cua sinh vién dugc thuc
hién trong thoi gian sinh vién hoan thanh nién luén hoac tiéu luan thi
két qua nghién ciru khoa hoc ¢ thé duge coi nhu két qua cua nién
luan hodc tiéu luan.

37.2. Cong trinh nghién ctru khoa hoc cta sinh vién co thé
thay cho mgt mon hoc ty chon thude khéi kién thuc chuyén nganh,
nghiép vu va duoc tich luy vao két qua hoc tap chung cua hoc ky, cua
nam hoc ciing nhu ciia toan khoa.

37.3. Viéc chuyén ddi cac két qua dugc thyc hién néu thoa
mén cac diéu kién sau:

a. Puoc hoi dong cap khoa danh ~gia cho diém (quy vé thang diém
10) va quy dinh thay cho nién luan, tiéu ludn, hoic mét mén hoc tu chon
cu thé trong chwong trinh ddo tao ciia nganh hoc;

b. Sinh vién c6 nguyén vong.

CHUONG5
HQC PHIi VA HOC BONG

Ditu 38. Céch tinh hoc phi

38.1. Hoc phi thu theo s0 tin chi cia cdc mon hoc ma sinh vién dang
ky hoc trong mdi hoc ky.

38.2. Sb hoc phi sinh vién cin ndp duoc tinh theo cong thirc:

k

M=a* 2 , O * N

1=1
a: Mic hoc phi/l tin cnu
o Hésé hoc phi ciia mon hoc thir i
n;: Sé" tin chi ciia mén hoc thwr i
k :  Téng sé mén hoc
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38.3. Hang nam, Hi¢u truong quy dinh hé $6 hoc phi cia moén hoc
cho tat ca cac nganh dao tao va mirc hoc phi /1 tin chi.

38.4. Mirc mién, giam hoc phi/l tin chi dwoc quy déi twong duong
ttr mirc mién, giam hoc phi trén co sé cac quy dinh ctia B Gido duc va
Dao tao, B Tai chinh, B Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Pai hoc
Quédc gia Ha Noi, trudc thoi diém bat dau hoc ky mai 1 thang. Viéc
mién, giam hoc phi dugc tinh ngay khi sinh vién dang ky mon hoc.

38.5. Céch tinh hoc phi nhu trén dugc ap dung ca dbi véi cac mon hoc
lai, cdic mon hoc ciia sinh vién hoc du thinh. Sinh vién khéng duoc mién,
gidm hoc phi khi dang ky hoc céc 16p mon hoc nay.

Diéu 39. Pong hoc phi

39.1. Viéc thu hoc phi dugc thyc hién theo thong bao cua Phong Ké
hoach - Tai vu cia truong, bat dau tir tudn thir 4 cia mdi hoc ky. Sinh
vién c6 thé ndp hoc phi mét 1an cho ca hoc ky hodc ndp theo ting thang
nhung phai hoan thanh trude tuan thi 15 cia hoc ky.

39.2. Sinh vién chua hoan thanh viéc ndp hoc phi trudc thoi han quy
dinh s€ bi dua ra khoi danh sach sinh vién cua 16p moén hoc trong hoc ky
do6 va khong dugc tham du ky thi két thic mon hoc.

39.3. Sinh vién thudc dién mién, giam hoc phi phai hoan thanh thu
tuc theo quy dinh ctia nha truong va nop vé Phong dao tao cham nhét 1a
trong tudn thir 3 cua hoc ky.

39.4. Sinh vién c6 nguyén vong dugc ng hoc phi can 1am don, c6
xac nhan cua chu nhiém khoa (hodc bd mon tryc thudc) va ndp vé Phong
K& hoach — Tai vu chdm nhét 13 3 tuan trude khi hét han ndp hoc phi dé
duwoc xem xét. Cham nhit 1a 7 ngdy sau khi nhan don cia sinh vién,
Phong Ké hoach — Tai vu phai thong bao cho sinh vién biét quyét dinh
ctia Hiéu truong vé viéc cho phép ng hoc phi, trong d6 c¢6 ghi & han
cubi sinh vién phai ndp hoc phi nhung khong qua thoi gian két thiic hoc
ky do.

Sau 01 ngay lam viéc ké tir khi hét han ndp hoc phi, Phong K& hoach
— Tai vy phai 1ap danh sach sinh vién khong dwoc dy thi két thuc mén hoc
do chua ndp hoc phi va thong bao cho Phong dao tao.

Diéu 40. Xir Iy ng' hoc phi

T6i thoi han cudi cing phai dong hoc phi ciia mdi hoc ky, sinh vién
con ng hoc phi duge dua vao danh sach sinh vién tam nghi hoc tir hoc ky
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tiép theo. Sinh vién co tén trong danh sach nay s& bi Phong dao tao xo6a
két qua dang ky mon hoc ciia hoc ky tiép theo va kho4 tai khoan ding ky
moén hoc. Ngay sau khi sinh vién ndp du hoc phi con ng, Phong K& hoach
— Tai vu phai thong bao cho Phong dao tao dé md lai tai khoan ding ky
mon hoc cho sinh vién.

Diéu 41. Hoc bong

41.1. Hoc bong duge xét cép cho sinh vién cua tit ca cac khoa theo
timg nganh trong 8 hoc ky, bat dau tir hoc ky thtr 2.

41.2. Piéu kién dé xét, cap hoc bong cho sinh vién:

a. Hoc it nhit trong 01 hoc ky 17 tin chi (d6i véi hé chuan) va 20 tin
chi (d6i v6i hé chét luong cao). Khong ap dung diéu kién nay véi hoc ky
cubi ciing cua khoa hoc.

b. C6 diém trung binh chung hoc ky trude do6 tir 2,50 tro 1én, khong
¢6 diém mon hoc 1a diém D tinh theo két qua thi két thac mon hoc 1an
thtr nhat.

c. Khong bi xir 1y ky luét tur khién trach tro 1én.

d. Pat diém rén luyén tur loai kha trg 1én. Khong ap dung diéu kién
nay véi hoc ky cudi ciing ciia khoa hoc.

41.3. Thoi gian tam dung hoc tap, thoi gian kéo dai khoa hoc va thoi
gian hoc 14y bang thi hai  khong dugce xét cap hoc bong;

41.4. Quy hoc bong, chi tidu hoc bong, mirc hoc bong dugc xac
dinh theo cac quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va Pao tao, B6 Tai
chinh, B§ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi.

ﬂ CHUONG 6 '
TO CHU'C PAO TAO HE CU NHAN CHAT LUQNG CAO

Diéu 42. Tuyén chon

Sinh vién da trang tuyén vao Truong Dai hoc Khoa hoc X& hoi va
Nhan vin duoc phép ding ky du tuyén vao hoc tai chwong trinh dao tao
ctr nhan chit luong cao clia cac nganh ¢ cung khéi thi, khong phén biét
nganh dang ky du thi ban dau. Tru’ong hop sinh vién trang tuyén vao
nganh c6 cung khéi thi thude don vi dao tao khac trong Dai hoc Quéc gia
Ha Noi mudn ding ky du tuyén vao hoc chuong trinh dao tao cir nhan
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chét lugng cao cia Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van phai
duoc su déng y cda thu truong don vi dao tao do.

42.1. Nhiing sinh vién thudc dién duoc dy tuyén:

- La thanh vién doi tuyén quéc gia tham du ky thi Olympic qudc té
vé mon hoc phu hop véi nganh hoc;

- La hoc sinh dat giai nhét, nhi, ba trong ky thi hoc sinh gi6i quc gia
vé mén hoc pht hop véi nganh hoc va tét nghiép trung hoc phd thong tir
loai kha tr¢ 1én;

- T6t nghiép hé trung hoc phd thong chuyén cua cac trudng dai hoc
hoac cac tinh, thanh phé tryc thudc trung uong;

- Co két qua hoc tap 3 nam lién & béc trung hoc phé thong dat loai
gioi tro 1én;

- Pat két qua cao trong thi tuyén sinh dai hoc;

- Pat yéu cau cta ky kiém tra trinh d6 ngoai ngit di voi sinh vién du
tuyén hé chit luong cao.

42.2. Hiéu truong quyét dinh phuong thirc tuyén chon theo mot trong
cac hinh thuce sau:

- Xeét tuyen

Viéc xét tuyen dugc thuc hién vdi nhitng sinh vién dat yéu cau vé
trinh d6 ngoai ngir theo nhing tiéu chi voi thir ty vu tién nhu sau: Dat
giai trong ky thi Olympic quoc te tham du ky thi Olympic quoc té; dat
giai trong ky thi hoc sinh gidi quéc gia; tot nghiép trung hoc phé thong
loai gioi; c6 két qua hoc tap cao & bac trung hoc phd thong; t6t nghiép hé
trung hoc pho thong chuyén; dat két qua cao trong thi tuyen sinh dai hoc.

- Thi tuyén:

Noi dung thi 1a nhimg kién thirc chuyén mén va ngoai ngit phu hop
duogc nha trudng théng bao khi thi sinh tring tuyén nhap hoc.

- Két hop ca hai hinh thic trén.

Diéu 43. Chuyén ddi sinh vién hé chit lugng cao

43.1. Sinh vién vi pham mét trong cac diém sau day khong dugc tiép
tuc hoc chwong trinh dao tao cir nhan chét lwong cao va phai chuyen sang
hoc tai nganh dao tao tuwong ng theo chuong trinh dao tao hé chuén:

- C6 diém thi két thac mon hoc 14n dau ciia 1 mén hoc nang cao hoac
bd sung, dat dudi diém C;
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- C6 diém trung binh chung tich liy ciia ndm hoc dudi 2,50 (tinh
diém thi két thuc mén hoc lan dau);

- D3 bi ky luat trong thoi gian hoc tir mirc khién trach trd 1én.

43.2. Can ctr tong chi tiéu dao tao ctr nhan chét lugng cao dugc giao
dau khoé hoc, vao dau nam hoc thtr hai cua khoa hoc, nha trudng xét
chuyen d6i bd sung vao chuong trinh dio tao cir nhan chat lugng cao tir
sO sinh vién ctia chuong trinh dao tao hé chuin dua theo céac tidu chuin
sau:

- Tich lay it nhét 17 tin chi trong mdi hoc ky;

- Piém thi ciia cac mén hoc twong ung voi cac mon hoc nang cao cla
chuong trinh dao tao ctr nhan chét lugng cao phai dat tir diém B+ tré 1én;

- C6 diém trung binh chung tich lu§ ctia ndm hoc trude d6 tir 3,00 tré
1én (tinh diém thi két thuc mon hoc lan dau);

- Co tur cach dao dire, y thire t6 chirc ky luat tot;

- Nhiing sinh vién c6 thanh tich nghién ctru khoa hoc dat tir giai 3
cép trudng tré 1én duoc wru tién khi xét tuyén.

Diéu 44. T6 chirc 16p khoa hoc va 16p mén hoc

- Sinh vién hé chat luvong cao duoc té chirc va quan 1y theo 16p khoa
hoc doc lap vai 16p khoa hoc cua sinh vién hé chuan.

- béi v6i cac mon hoc néng cao va bd sung, sinh vién hé chat lugng
cao duoc to chirc 16p mén hoc va thi két thiic mén hoc riéng, doc 1ap so
vé6i sinh vién hé chuan. Ddi véi cac mon hoc con lai, sinh vién duge phép
dang ky hoc va thi cung sinh vién h¢ chuén.

- Déi v6i cac mon hoc thude kh01 kién thirc co ban chung trung voi
moén hoc ma sinh vién da dat giai qudc gia, qudc té, sinh vién c6 thé ding
ky tu hoc. Sau khi duoc Hiéu truong dong ¥, sinh vién co thé khong 1én
16p thudong xuyén, nhung phai dy thi tich Iiiy mén hoc.

Dleu 45. Sir dung diém cac mén hoc nang cao, b6 sung.

Diém cac hoc phan, mén hoc nang cao, b6 sung dugc quy ddi dé ghi
vao bang diém va xép loai hoc tap d6i voi nhimg sinh vién chuyén sang hoc
hé chudn hodc dé 1am can cir xét hoc béng, xét chuyén tiép sinh sau dai hoc
va cac quyén loi khac theo cong thirc sau:

- Céc diém (trude khi quy ddi sang hé diém chir) tir 3 dén 9 duoc
tang 1én 1 diém;

- Cac diém 0, 1, 2 va 10 giir nguyén.
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~ Sau khi quy ddi, diém ctia mén hoc dé duoc chuyén ddi sang hé
diém chir.

Diéu 46. Phwong phap giang day va hoc tip

Viée td chirc giang day va hoc tap cho sinh vién hé chét lugng cao
phai wu tién dap Gmg cac yéu cau sau:

- Str dung linh hoat cac phuong phéap giang day tich cuc nham phat
huy tinh chi dong kham pha tri thitc ¢ cac bac nhan thuc cao.

- Tang cuong hinh thirc ty hoc, hoc theo nhom.

- Rén luyén phuong phap hoc dai hoc va phuong phap hoc mén hoc,
phuong phép trinh bay, dién dat c4c ¥ twéng khoa hoc.

- T6 chirc xemina chuyén mén & cac nam cudi; ting cudng phuong
phap hoc tap theo kiéu nghién ciru nham phat trién kha ning tu duy doc
1ap, sang tao.

- Chu trong cac gid hoc thuc hanh, thuc tap, thuc tién; két hop hoc
tap v6i nghién ctru khoa hoc dé nang cao hiéu qua tiép thu mén hoc.
Cham nhat tir hoc ky thir tw, mdi sinh vién dugc mot giang vién co trinh
d6 khoa hoc cao huéng dan nghién ciru khoa hoc.

- Tao diéu kién cho sinh vién nghe giang bing ngoai ngu ddi v6i mot s6
mdn hoc, nhét 14 cic mon chuyén dé; sir dung truc tiép cac gido trinh, tai liéu
bang tiéng nudc ngoai song song vai cic gido trinh, tai lidu tiéng Viét.

- Tao diéu kién cho sinh vién sir dung cac thiét bi cong nghé thong
tin va cac trang thiét bi hién dai khac.

Diéu 47. Piéu kién nhan dé tai khoa luiin tot nghiép

Sinh vién dugc nhan dé tai khoa luan £t nghi€p néu dap ung dugc
cac didu kién dudi day:

47.1. Hoan thanh tr 90% trd 1én cdc mon hoc cua chuong trinh dao
tao (khong tinh thoi lwong tot nghiép)

47.2. Pat tir diém B trd 1én dbi voi tat ca cac mon hoc nang cao.

47.3. C6 d& cuwong dé tai khoa luan tét nghiép dugc thu truéng don vi
quan 1y nganh dio tao déng y giao thyc hién dé tai

Diéu 48. Yéu ciu vé khoa luin t6t nghiép

48.1. Pé tai khoa luan phai dat muc dich giai quyét mot van dé co y
nghia 1y luan hodc thuc tién trong linh vuc khoa hoc lién quan.
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48.2. Kho4 luén can tong hop, ‘phan tich va danh gia duoc nhleu tai
lidu khoa hoc méi (tiéng Viét va tleng nude ngoai) lién quan dén van dé
ma d& tai khod luan dat ra dé giai quyet

48.3. Két qua khod luén phai do sinh vién ty thuc hién véi sy hudng
dan cua thdy, phai chira dung yéu t6 méi va sang tao, dam bao do chinh
xac va tin cdy cao, trinh bay mach lac, & rang, dap tmg duoc tiéu chuan
d6i vai bai duge cong bd trén tap chi khoa hoc hodc bao cdo & hoi nghi
khoa hoc.

48.4. C6 ban tom tit ndi dung bang ngoai ngir gom it nhat 1a 2 trang kh
A4. Khuyén khich sinh vién viét khoa luén tdt nghiép bang ngoai ngit.

48.5. Hoi ddng chim khod luan tét nghiép do Hiu truong hoac thu
truong don vi dao tao duoc Hiéu truong vy quyén ra quyét dinh thanh
1ap. Mbi khod luan c6 2 nguoi nhan xét phan bién.

Diéu 49. Giang vién day cac 16p mén hoc ning cao

49.1. Giang vién day céac 16p mon hoc nang cao 1a nhitng nha gido cé
uy tin khoa hoc, c6 kinh nghiém giang day, c6 hoc vi tir tién s trg 1én.
Trong trudng hop dic biét, Hiéu truong s& quyét dinh cu thé vé& giang
vién day 16p mén hoc nang cao.

49.2. Ngoai nhiém vu va quyén loi dd duoc quy dinh trong Quy dinh
nay, giang vién day cac 16p nang cao con dugce hudng cac quyén loi va
tuan thi nghia vu da ghi trong “Quy dinh vé dao tao ctr nhan tai ning,
chat lugng cao & Dai hoc Qudc gia Ha Noi”.

Piéu 50. Quyén lgi va nghia vu cia sinh vién h¢ chit lu’o‘ng cao

Ngoai nhiing quyen loi va nghia vu chung d6i véi sinh vién hé dai
hoc chinh quy da dugc quy dinh trong Quy dinh nay, sinh vién h¢ dao tao
ctr nhan chat lwong cao con dugc hudng cac quyén loi va tuén thu nghia
vu di ghi trong “Quy dinh vé ddo tao ctr nhédn tai nang chit luong cao &
Dai hoc Qudc gia Ha Noi”.

CHUONG 7
TiCH LUY KHOI KIEN THU'C TOT NGHIEP
VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 51. Tich liiy khéi kién thirc tét nghiép

~ 51.1. Sinh vién dwoc phép ding ky thyc hién tich lily khoi kién thire
tot nghiép theo mot trong cac hudng sau:
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- Lam khoéa ludn t6t nghiép.

- Hoc va thi mot s6 mon hoc chuyén mon: Sinh vién khong duoc giao
lam khéa luan ot nghiép phai dang ky hoc thém mot s6 mén hoc chuyén
mén thay thé néu chwa tich lity du s6 tin chi quy dinh cho chuong trinh.

51.2. Hiéu truong quy dinh cu thé vé quy trinh giao dé tai va chim
khoa luén tdt nghiép cho sinh vién; vé t6 chuc hoc va thi cac mén hoc
chuyén mon thay the.

51.3. Néu co bat ky thay ddi nao vé viéc quy dinh thoi luong va
phuong thic thue hién khéi kién thire tot nghiép, Phong dao tao co trach
nhiém thong bao dén sinh vién trude khi hoc ky méi bat dau 01 thang.

51.4. Sinh vién chi dugc ding ky hoan thanh khdi kién thirc tdt
nghiép khi da tich liiy duge 90% tong s tin chi ctia chwong trinh dao tao
theo nganh hoc ctia minh (trir 56 tin chi ciia khoi kién thire tot nghiép).

51.5. Két qua khdi kién thtrc tot nghiép duoc cong bd cham nhit 1a 10
ngay sau khi sinh vién nop khoa luan hoic ban bao céo két qua nghién ciru.

51.6. Sinh vién bao vé khoa luan bi diém F thi phai thyc hién tich Iy
lai khéi kién thirc tot nghiép & cac hoc ky ké tiép theo nhiing yéu cau va
quy dinh vé khéi kién thirc tot nghiép cta hoc ky twong tmg. Viéc t6 chirc
cham thi va cong bd két qua khdi kién thic t6t nghiép cho nhimg sinh
vién nay duoc thyc hién nhu ¢ hoc ky chinh thirc.

Diéu 52. Piéu kién xét tét nghiép va cong nhan tét nghiép

52.1. Piéu kién xét tot nghiép.

Sinh vién ¢6 du cac diéu kién sau ddy dugc xét tot nghiép:

a. Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khong bi ky luét tu
muc dinh chi hoc tap trd 1én tinh dén thoi diém xét tot nghiép.

b. D3 tich luy du sb tin chi quy dinh cho mdi nganh dao tao. Diém
trung binh chung tich luy tr 2.00 trd 1én.

¢. C6 ching chi hai mén hoc Gigo duc qudc phong va Giao duc thé chét.

52.2. Cong nhan t6t nghiép:

a. Can cir bién ban va dé nghi ctia hoi dong xét tot nghiép, Hiéu trudng
ky quyét dinh cong nhén t6t nghiép cho sinh vién du didu kién quy dinh.

b. Hoi dong xét tot nghiép do Hiéu trudong hodc Phé Hiéu trudng
dugc Hiéu truéng uy quyén lam chu tich, truong Phong dao tao lam thu
ky va uy vién hoi dong 1a thi trudng cac don vi dao tao va Trudng Phong
Chinh trj va Cong tac sinh vién.
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Piéu 53. Cép bang tét nghiép ) i

53.1. Bang tot nghiép dai hoc dugc cap theo nganh dao tao. Bang chi
duoc cap cho sinh vién khi da ghi ddy du, chinh xac cac ndi dung trén
bang va phai co anh ciia ngudi duoc cip. Xép hang tét nghiép duoc xac
dinh theo diém trung binh chung tich luy cua toan khoa hoc quy dinh tai
“Piéu 29” ciia Quy dinh nay.

53.2. Sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa dat loai xuét sic hodc
gioi, hang tot nghiép s& bi giam mot bac néu roi vao 1 trong cac trudng
hop sau:

a. Phai thi lai qua 5% tong sd tin chi quy dinh cho toan khoa hoc.

b. Da bi ky luét trong thoi gian hoc tir mire canh céo trd 1én.

53.3 Két qua hoc tap cua sinh vién (ké ca lan thi lai) phai dugc ghi
vao bang diém theo timg mén hoc. Trong bang diém ghi rd nganh va
chuyén nganh, ngémh hoc chinh va ngémh hoc thtr 2 (néu co).

53.4. Sinh vién con ng ching chi gido duc qudc phong va gido duc
thé chit nhung da hét thoi gian t6i da duoc phép hoc, trong thoi han 5
nam tinh tr ngay phai ngumg hoc, dugc tré vé trudng tra ng dé ¢ du diéu
kién xét tot nghiép.

53.5 Sinh vién khong du diéu kién nhan bang tét nghiép duoc cap
gidy chimg nhan vé cac mon hoc di hoc trong chwong trinh do tao.

_ CHUONG 8
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 54. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky, dugc ap dung cho tt ca
céc khoa dao tao hé chinh quy theo chuong trinh dd chuyén doi sang tin
chi. Trong truong hop can thiét, Hiéu truong Trudng Pai hoc Khoa hoc
X3 hoi va Nhan vin c6 thé didu chinh mét sé quy dinh cho phu hop voi
tinh hinh thuc té.

HIEU TRUONG

(da ky)
GS.TS Nguyén Vin Khanh
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20 CAU HOI SINH VIEN THUONG GAP
TRONG PAO TAO THEO TiN CHI

Phan héi — dap ndy duea trén sw tong két nhing van dé thiét yéu nhdt
ma sinh vién thuong gap, thuong ban khoan.

Phong dao tgo xin phep duoc gioi thieu voi Quy T hay, Cé va rat
mong trong giang day khi cé nhing vin d@é sinh vién thic mdc, gidng vién
tdp hop lai va théng bdo cho chiing téi dé bé sung vao nhitng néi dung
héi — dap nay, giip sinh vién ndam chdc hon cdc quy dinh vé dao tao.

Céu 1: Hién tai, vira c6 quy ché dao tao ciia B GD&DPT, ciia
PHQG HN va quy dinh ciia Nha trwong. Vi sao vay? Sit dung cac
quy ché, quy dinh nay can lwu y diém gi?

- Pung 14 dong thoi co nhitng quy ché, quy dinh néu trén. Nhing sinh
vién nao chua biét hiy vao dia chi: http:/dt.ussh.edu.vn/quyche-congvan
dé c6 dugce van ban toan van.

“Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong
tin chi” cua BO Giao duc va Pao tao ban hanh theo quyét dinh sb
43/2007/QD-BGD&DT, ngay 15/8/2007 (goi tit 1a Quy ché 43), quy dinh
nhiing vén dé chung nhét vé dao tao dai hoc theo phuong thirc nay, la can
clr dé cac co so dao tao trQng ca nude xdy dung quy ché, quy dinh cho
phu hop v6i dic diém cu thé cua timg don vi.

“Quy ché dao tao dai hoc ¢ Dai hoc Quoc gia Ha Noi” ban hanh
theo quyet dinh s6 3413/DT, ngay 10/9/2007 (goi tat 1a Quy ché 3413),
duogc ap dung dbi véi cac khoa dao tao theo chwong trinh di chuyén doi
sang tin chi. Ngoai quy ché nay, con c6 “Quy ché dio tao dai hoc & Dai
hoc Quéc gia Ha Noi” ban hanh theo quyét dinh sé 10/DT, ngay
04/02/2004, dugc ap dung ddi véi cac khoa dao tao theo nién ché. Sinh
vién tir khoa 2006 can chu ¥ khi st dung cac quy ché nay cuaa PHQG
HN. Quy ché cia PHQG HN c¢6 nhiing diém quy dinh khac so véi Quy
ché cia Bo6 GD&DPT dé dap tng st ménh dao tao chét lugng cao cua
PHQG HN va phu hop véi 16 trinh chuyén d6i dio tao theo tin chi & tat
ca cac don vi thuoc PHQG HN.
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(Dé hiéu rd hon Quy ché cia PHQG HN, can xem thém “Huéng dan
thuc hién Quy ché dao tao dai hoc & DPHQG HN” ban hanh theo cong
van s 523/DT, ngay 22/01/2008. Vin ban nay c6 & dia chi website noi
trén).

- “Quy dinh vé ddo tao dai hoc theo tin chi ¢ T ruong Dai hoc
KHXH&NV” ban hanh theo quyét dinh sb 2345, ngay 24/9/2007 (goi tat
1a Quy dinh 2345), 1a sy cu thé hoa cac quy ché cua Bo GD&DPT, cia
PHQG HN. Quy dinh nay c6 mot sb diém khac so véi quy ché cua
PHQG HN (nhu vé ding ky mén hoc, vé hoc phi..) bsi Truong BH
KHXH&NYV dao tao hoan toan theo tin chi tir khoa 2007 tré di.

- Vi khoa 2006, st dung truc tiép 1a Quy ché 3413 cia PHQG HN;
v6i khoa 2007, sir dung truc tiép Quy dinh 2345 cta Nha truong.

Céu héi 2: Tai sao sinh vién phai ding ky mon hoc?

Khi hoc tap ban phai ¢ thoi khoa biéu. O trudng phd thong hay
trong dao tao dai hoc theo hoc ché nién ché, thoi khoa biéu do nha
truong xep san. Sinh vién budc phai hoc theo thoi khoa biéu d6 ma khong
¢6 lya chon nao. Tuy nhién, stitc hoc ciia mdi ngudi, diéu kién tai chinh,
stuc khoe ctia mdi ngudi khac nhau; muyc tiéu hoan thanh chuong trinh
dao tao & dai hoc cling co thé khac nhau cho nén trong dao tao theo tin
chi c6 viéc dang ky mon hoc dé sinh vién ¢ co hoi lya chon khéi luong
hoc tap, mon hoc, thoi gian hoc va cao hon 14 chon Thdy day. Day 1a mot
dac trung, mot diéu kién co ban dé nguoi hoc chi dong trong hoc tap.

V6i ¥ nghia d6, dang ky mén hoc 1a quy dinh bat budc dbi voi sinh
vién hoc theo hoc ché tin chi. Néu sinh vién khong dang ky mon hoc s€ bi
coi la ty y bo hoc.

Viéc dang ky moén hoc khong kho, chi can nim viing quy dinh cua
nha trudng vé dang ky mon hoc, chuong trinh dao tao, ké hoach giang
day ctia nha truong trong mdi hoc ky va st dung tot chire ning dang ky
moén hoc qua phﬁn mém quan ly dao tao 1a ban cé thé thuc hién thanh
cong.

Hay nhé ky 4 diéu kién quan trong trén dé dang ky mén hoc cho tét.

Cau héi 3: Hang hoc Iyc la gi? Tai sao chi co 2 hang hoc lyc ma
khong quy dinh hang xuat sac, gi6i, kha, trung binh?
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Hang hoc luc 1a viéc phan loai két qua hoc tap cua sinh vién sau mdi
hoc ky.

Sau mdi hoc ky, sinh vién co diém trung binh chung hoc tép cia hoc
ky (xem Diéu 29 cua Quy dinh 2345. Tir ddy, trong bai nay, cdc diéu
diegre néi dén la thude quy dinh nay) voi cac loai xudt sic, kha, gioi, trung
binh va khong dat xép loai.

Véi sinh vién dat loai xuét sic, gidi, kha va trung binh thi viéc hoc
tap trong hoc ky ké tiép khong c6 nhiéu kho khan. Tuy nhién, véi sinh
vién khong dat xép loai (nhung chua t6i mic bi budce thdi hoc — xem
Diédu 19) chéc chén viée hoc tap co kho khan do nang lyc hoc tap yéu.

Néu sinh vién tiép tuc hoc vé6i khdi lugng 16n nhu nhimng sinh vién
dat xép loai két ‘qua hoc tap khac thi co thé xay ra nguy co sinh vién tiép
tuc khong dat két qua hoc tép theo yéu cau cia Diéu 19.

Chinh vi vay, can c6 co ché dé quan 1y khdi luong hoc tap cua sb
sinh vién khong dat xép loai két qua hoc tap (Diéu 12).

Céu héi 4: Két qua mon Giao duc thé chit va Gido duc quéc
phong c6 dwoc tinh vao diém trung binh chung hoc tap dé xét hoc vu,
xét hoc bong, xét tot nghiép khong?

KHONG. Tuy nhién, néu két qua hoc 2 mén nay chua dat thi sinh
vién chua duoc xét tot nghiép. Pbi véi mon Gido duc qubc phong, diém
dat 1a diém 5 (diém mén hoc).

Cau héi 5: Sinh vién bi diém F ¢6 dwgc thi lai khéng? Thi lai bao
nhiéu 1in?

Sinh vién bi diém F duoc thi lai 1 1an. Néu thi lai vin khong dat, sinh
vién phai ding ky hoc lai mén hoc nay (néu 13 mén bét budc), con néu l1a
mén tu chon thi chon mén hoc khac hodc chinh mén hoc d6 dé hoc lai.

Céu hé6i 6: Néu diém thi két thiic mon hoc thap, nhung diém mén
hoc van dat, c6 dwgc thilai dé dwge diém cao hon khong?

KHONG HOAN TOAN. Viéc thi lai hay khong chi dugc xem xét
sau khi da d6i diém mon hoc sang diém chir. Néu 1a diém F, phai thi lai.
Néu 1a diém D, sinh vién phai dang ky hoc lai r0i méi duoc thi dé cai
thién diém.
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Céu héi 7: Tai sao sinh vién c¢6 diém D dwoc phép hoc lai dé cai
thién diém?

Néu 100% mén hoc dat diém D thi két qua hoc tap duéi loai Trung
binh (khong duoc cong nhan t6t nghiép) hoic nhléu mon hoc bi diém D
thi dlem trung binh chung tich Iy s& thip, hang t6t nghiép khong cao.
Néu mudn tét nghiép va tot nghiép & thir hang cao sinh vién can cai thién
diém. Sy linh hoat ciia dao tao theo tin chi cho phép dang ky hoc lai dé
cai thién diém.

Cau héi 8: Em bi thi lai thi phai lam nhirng thi tuc gi? Phai dong
bao nhiéu tién?

Lich thi dwoc giri vé cac khoa, dang trén Cong thong tin ciia phong
dao tao. Sinh vién theo lich dén thi khong phai lam thu tuc gi, khong phai
dong 1€ phi thi. Lich thi nay ciing danh cho nhiing sinh vién chua dy thi
két thic mon hoc 1an thi thir nhat. Khi didu kién k¥ thuat cho phép, sinh
vién mudn dy thi phai ding ky dy thi qua phan mém nhu dang ky mén
hoc.

Céu héi 9: Trong dot thi két thiic mon hoc hay con goi la thi cudi
ky, néu vi nhirng 1y do bit khi khang phai nghi thi thi sinh vién chi
dwoc thi 1 1an duy nhit vao ky thi lin 2?

Néu nghi thi 1an 1 ¢6 1y do thi két qua ky thi 1an 2 duoc tinh 14 14n 1
va tinh 1a diém thi két thiic mén hoc (diéu nay khac véi sinh vién thi
khong dat ¢ lan 1). Sau do, néu diém mén hoc khong dat, sinh vién duogc
quyén dy thi 1 1an nita nhung vao ky thi cia mén hoc d6 & hoc ky ké tlep
(néu ¢6) vi quy ché quy dinh 1 mén hoc cua 1 hoc ky chi duogc t6 chirc toi
da 2 ky thi. Trong truong hop nay, diém mén hoc 13 diém I (chuea dii dir
liéu dé danh gid) va cac ché d6 hoc vu khong tinh dén sb tin chi va diém
cua mon hoc nay.

Cau héi 10: Sinh vién bi 6m khéong du thi 1in 1 nhung dén ky thi
lan 2 ciing khong du thi dwge vi Iy do khich quan thi diém mén hoc
nay dwge xir Iy nhw thé nao?

- Trudng hop nay, sinh vién s& nhan diém I (diém chua du dir liéu dé
danh gia). Trong 2 hoc ky tiép theo, sinh vién phai dang ky thi lai. Sau
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khi thi, diém I s& dugc thay bang diém sinh vién dat duoc. Néu qua 2 hoc
ky, sinh vién khong dang ky thi lai, diém I s& bi ddi thanh diém 0 (khong)
va sinh vién phai hoc lai mén hoc d6.

- Khi ¢6 mén hoc dat diém I, viéc tinh diém TBCHK cua sinh vién s&
khong bao gdm diém mén hoc d6. Sau khi di trir thoi luong ciia mén hoc
d6, néu tong thoi lugng da tich lu§ cua sinh vién van dat ti thiéu 17 tin
chi (d6i véi hé chudn) va 20 tin chi (d6i voi hé chat lugng cao) thi sinh
vién van dugc dua vao dién xét cép hoc béng néu thoa mén céac diéu kién
khac duge quy dinh tai Diéu 41.

Cau héi 11: Nhirng truong hop nao thi sinh vién sé phai hoc lai
mét mon hoc?

Khi sinh vién khong dugc du thi két thuc mon hoc hodc sau khi thi
lan 2, diém mén hoc van khong dat diém tich Iiy.

Céu héi 12: Can 1am nhing thi tyc gi dé diing ki hoc lai?
Viéc déng ky hoc lai dugc tién hanh cung véi viéc dang ky mon hoc
cho hoc ky ke tiep.

Céu héi 13: Khi nao két thic viéc dang ky hoc lai?
Theo ké hoach dang ky mon hoc cho hoc ky ké tiep.

Céu héi 14: Viéc rat b6t mén hoc sau khi ding ky can phai lwu y
nhirng diém nao?

Tu dau tuan ther 7 dén hét tudn tht 8 cua hoc ky, sinh vién dugc
quyen rat bot thoi luong da dang ky hoc. Sinh vién can xem k¥ quy dinh
vé viéc nay tai Didu 14.

Cau héi 15: Viéc rit bét mon hoc dé 1am gi? Sinh vién c6 bi
“phién phirc” gi khi thye hién quyén nay hay khong"
- Khi ban ganh nang qua stc, ban dé gap rui ro nhu khéng vé dich
ding nhu du kién hay s& bi anh huong dén stc khoé. Trude khi ganh, ta
¢6 thé khong ludng trude duge diéu nay. Tuong ty nhu vay, sau khi bét
dau chuong trinh hoc tap ciia hoc ky, ban méi blet nhiing moén hoc trong
hoc ky nay 1a mén hoc kho va co phin qué sirc néu hoc dit cac mon hoc
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da dang ky hodc gap rii ro vi 6m dau hozc khi ban khong mudn bé 15 co
hoi lam thém dé rén luyén nghé nghiép. Khi d6, hily nghi t6i viéc rut bét
mon hoc

- Rat bét mén hoc 13 quyén cua sinh vién va chang c6 “phién phic”
nao kéo theo; s& khong co danh gia nao vé dao duc (riéng diém nay ban
can xem k¥ Diéu 14) khi sinh vién rat bt mén hoc.

- Riit bt mon hoc 14 lgi thé cua phwong thire dao tao theo tin chi ma
sinh vién c6 thé khai thac. Piéu quan trong Ia can tinh toan ky ludng viéc
nay boi rat bét mén hoc co nghia 1a thoi gian ké tiép phai hoc nhiéu hon
hoac thoi gian cta khoa hoc phai kéo dai hon.

Cau héi 16: Cé6 dwgc ding ky hoc mon hgc ¢ trwong khac trong
PHQGHN Kkhong?

PUGC. Béi voi cac mdn hoc chung trong cac CTDT (cing mon hoc,
cung thoi lwong), sinh vién cia mot truong c6 thé dang ky hoc tai truong
khéc trong PHQG HN theo gidi thi¢u cua phong dao tao. Tuy nhién, viéc
dang ky hoc phai dam bao khong trung thdi khoa biéu da co ¢ truong.
Sau khi hoc xong, sinh vién phai nop chimng nhan két qua hoc tap vé
phong dao tao.

Céu héi 17: Néu mén hoc cia hoc ky I ¢6 két qua khong dat
nhung 13 mén tién quyét cho mén hoc da ding ky trong hoc ky II thi
xir Iy thoi khoa biéu nhw thé nao?

- Khi mén hoc tién quyét khong dat thi khong dugce hoc mén hoc ké
tiép ciia mon hoc do. Vi trudng ta t6 chirc dang ky hoc theo 16 trinh sém
(bat ddu dang ky cho hoc ky ké tiép trude khi két thic hoc ky hién tai)
nén khi c6 diém mon hoc ciia cac mon tién quyét, phong dao tao phai tién
hanh xét két qua ding ky mén hoc cua sinh vién. Nhitng mén hoc ké tiép
clia mon tién quyét di hoc ma diém chwa dat (sau khi da thi lan 2) thi
phai loai ra khoi thoi khoa biéu da dugc phong dio tao cép.

- Ngoai anh hudng dén thoi khoa biéu da dang ky & hoc ky ké tiép
nhu d3 néu trén thi con nguy co anh huong dén ca tién trinh hoc tap. D6i
v6i cac CTDT cua trudng ta, diéu nay rat dé xay ra véi sinh vién nam thi
nhat, ndm thir hai
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Cau héi 18: Nhirng trwong hop nao sinh vién sé bi bugc théi hoc?

Xem k§ Diéu 19 va Didu 7. Diéu quan trong 13 ngay sau méi hoc ky,
nha trirong sé xem xét két qua hoc tdp cia timg sinh vién dé xdc dinh
nhitng truong hop bi budc thoi hoc.

Vi thé, nhitng hoc ky dau tién phai hét stc cb ging, khong bi “ru
ngu” boi thanh tich thi dai hoc hay nhirg cai méi trong cudc song smh
vién bdi néu ban hoc khong t6t, khong ¢ co hoi dé sira sai.

Cau héi 19: Sinh vién da c6 két qua hoc tip tai mt truong dai
hoc khac thi ¢6 duge bao luu hay khong?

Bugc bao luu neu dap (g cac quy dinh tai Diéu 27. Ban hiy hoi y
kién ¢6 van hoc tap vé thi tuc bao luu cac két qua nay.

Khi thue hién dugce diéu nay, ban khong chi tiét kiém duoc chi phi
hoc tap (sinh vién ndp hoc phi theo sb tin chi diing ky hoc) ma quan trong
hon, ban c6 co hoi dé tap trung cho cdc moén hoc con lai trong chuong
trinh dao tao hoac hoc thém nganh hoc thir hai hay di cac ké hoach ca
nhan khac.

Céu héi 20: Pau khéa hoc, nha truomg to chire kiém tra trinh d
ngoai ngir ciia sinh vién dé lam gi?

Viéc kiém tra trinh do ngoai ngit ciia sinh vién nham:

- Xép sinh vién vao cac 16p hoc c6 trinh d6 phi hop, tranh tinh trang
sinh vién hoc kha, gioi phai hoc cung sinh vién hoc yéu hon, dan dén lang
phi thoi gian cua sinh vién d6. Nguoc lai, khi hoc cung sinh vién kha,
gioi, sinh vién hoc yéu s& khong theo kip véi tién d6 hoc tap cua 16p.

- Néu sinh vién kiém tra dat két qua t6t, nha truong s€ xem xé&t cong
nhan diém mén hoc Ngoai ngit co s& I, II hodc III voi mirc diém tuong
tmg. Khi do, ban khong phai hoc mén hoc ndy ma lai dugc két qua tot.
Loi ich ban c6 cling giong nhu trudong hop ban dugc bao luu ket qua tu
mdt truong dai hoc khac vay. Xem quy dinh cta nha trudng vé viéc nay
co tai Céng thong tin dao tao dai hoc cua phong dao tao.
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o HUONG DAN
VE TO CHUC VA QUAN LY HOAT PONG GIANG DAY
PAI HQC HE CHINH QUY THEO TiN CHI
O TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN
(kém theo cong van so. 1257/XHNV-DT, ngay 07 thang 10 nam 2008
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van)

I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi 4p dung

Quy dinh nay dugc ap dung dbi vé6i hoat dong giang day dai hoc hé¢
chinh quy theo chuong trinh chuyén d6i sang tin chi tir nim hoc 2008 —
20009.

2. N§i dung ciia hoat dong giing day

- Cap nhat dé cuong mon hoc, cac quy trinh day - hoc, kiém tra -
danh gia;

- Thong bao dé cuong mon hoc dugc cap nhat tdi phong dao tao;

- Nhan nhiém vu giang day do b mon phan cong;

- Nhén danh sach sanh vién 16p mén hoc, biéu mau diém thanh phan
va cac tai liéu lién quan (néu co);

- T6 chire 16p mén hoc (ctr 16p truéng, phan nhom ....);

- Gi6i thiéu véi sinh vién vé d& cuong mén hoc, hoc liéu;

- Giang day theo dé cuong mén hoc;

- Thyc hién tu vAn mén hoc;

- T chirc kiém tra - danh gia thuong xuyén va dinh ky

- Panh gia va ty danh gia chat luong giang day

- Nop diém thanh phan, danh sach sinh vién di diéu kién dy thi

- Ra dé kiém tra dinh ky, tham gia xay dung ngan hang dé thi két
thiic mon hoc va cham thi

I. TO CHU'C GIANG DAY THEO TiN CHi
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1. H6 so mdn hoc va quy trinh day - hoc, quy trinh kiém tra -
danh gia ‘

1.1. Hb so mén hoc 1a cong cu dé quan 1y dao tao theo muyc tiéu mén
hoc, 1a cin cur dé giang vién quan Iy va dénh gia tién trinh, chat lugng
giang day, qua do diéu chinh noi dung, phuong phap giang day dé dat
hiéu qua t6t hon. HS so mon hoc bao gdm:

-bé cuong mon hoc;

- B0 hoc liéu cua mén hoc;

- Gido trinh hodc bai giang, gido an;

- Tai liéu hudng dan sinh vién tu hoc;

- Phiéu danh gia vé bai giang cua sinh vién khi két thiic giang day;

- Phiéu d4nh gia cua dong nghiép sau du gid;

- Bang ké ndi dung ctiia mén hoc da va can duoc cap nhat, stra chira,
b6 sung;

- Céc loai tai liéu, cong cu khéc lién quan dén mén hoc

1.2. Quy trinh day - hoc, quy trinh kiém tra - dénh gia l1a nhing
huéng din dé giang vién thyc hién ding cac nhiém vu giang day, kiém
tra - danh gia, di duoc bd mon thong qua trong d& cuong mén hoc, dé
thue hién myc tiéu ctia mon hoc dugc phé duyét trong dé cuong mon hoc

1.3. Giang vién c6 trach nhiém cép nhat hd so mon hoc sau mdi hoc
ky theo danh muc tai liéu néu trén. Nhiing thay d6i vé myc tiéu, ndi dung,
hoc liéu bit budc va kiém tra - danh gia phai dugc bd mon thong qua dé
thuc hién.

2. Sir dung dé cwong mén hoc

2.1 Bé cwong mén hoc dd dwoc nha truong ban hanh 14 cin cir phap
ly dé quan ly ndi dung giang day mén hoc. Khi sur dung dé _cuong mon
hoc dé giang day cho ting 16p mén hoc cu thé, giang vién cin luu ¥ cac
diém dudi day:

- Sau khi d& dugc b6 mén phan cong giang day, giang vién can cap
nhat thong tin vé thoi gian, dia diém lam viéc trong dé cuong mon hoc;

- Piéu chinh lich trinh giang day, thé hién cu thé trong Tai liéu
hiedng dan sinh vién ti hoc cho phut hop véi thuc té sap xép tiét hoc trong
thoi khoa biéu nhung khong lam thay ddi nodi dung giang day di duoc
thong qua.
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2.2 Pbi v6i mon hoc do don vi thanh vién khac trong Pai hoc Quéc
gia Ha N¢i quan ly giang day, gidng vién la can b co hitu cua truong khi
tham gia giang day phai:

- bang ky giang day véi tu cach 1a cong tac vién véi b mon quan 1y
mon hoc do;

- Giang day theo ding dé cuong moén hoc da dugc don vi ban ban
hanh;

- Thyc hién cac quy trinh vé xdy dyung ciu héi thi cho ngan hang dé
thi, c4p nhat néi dung mén hoc va nhing yéu cau khac theo huéng dan
cua don vi ban.

3. Phén cong gidng day

3.1 Cham nhét vao tuan thi 9 cua hoc ky chinh, phong dao tao gii
Danh muc 16p mén hoc cia hoc ky ké tiép dy kién to chuc giang day
trong hoc ky cho cac khoa.

3.2 Sau khi ¢6 danh muyc 16p mén hoc, chit nhiém bd moén phan cong
giang day. Can clr chinh dé phén cong giang day bao gom:

- S6 luong giang vién cd thé giang 'day mén hoc trong hoc ky

- Tong s6 16p mon hoc dugce dy kién t6 chirc glang day

- Két qua danh gia chit luong giang day cua giang vién

- Céc nhiém vu chuyen mon khac cua giang vién

Két qua 'phén cong giang day cua b mon gui vé phong dao tao cham
nhit vao cudi tudn thir 11 cta hoc ky chinh dé nha truong t6 chice cho
sinh vién dang ky mon hoc.

3.3 Sau khi ¢ két qua dang ky mon hoc cua sinh vién, chi nhiém bd
mon diéu chinh lai viéc phan cong giang day (néu c?m).

4. Giang day theo cac loai gio tin chi

Viéc giang day phai tuén thii theo d& cuong mén hoc da dwoc phé
duyét.

4.1 Gio ly thuyét:

Ngoai viéc hudng dan sinh vién nim rd dugc cac van dé da néu trong
dé cuong mon hoc, giang vién xay dung kich ban cho mot gio [én 16p bao
gom:

- Xéc dinh thoi gian, chi dé, ndi dung, yéu ciu cho gio 1én 16p 1y
thuyét;

- Gi6i thiéu muc ti€u cta bai hoc va céac yéu cau can thuc hién;
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- Lwa chon va chuyén tai ndi dung trinh bay trén 16p;

- Lam r6 noi dung, vén dé sinh vién sé& thao luan, 1am bai tap trén 16p
hodc tir hoc ¢ nha

4.2 Gio thdo ludn:

a) Gio thao luan duoc to chirc theo mot trong cac cach dudi day:

- Thao luan trén 16p duoc tién hanh chung toan 16p mén hoc tai
giang duong 16p mon hoc

- Theo 16p thao luan tach ra tir 16p 1y thuyét.

b) Mot s6 yéu cau co ban déi v6i gio thao luan:

- Giang vién giao nhiém vu cho tirng nhom thao luén

- Xay dung kich ban cho tirng bubi thao luan;

- Piéu hanh va téng két thao luan. Giang vién can khang dinh nhiing
ndi dung dung, cht y tinh su pham trong qua trinh thao luén;

- Panh gia, cho diém phan chuan bi trinh bay, thao luan cua ting
nhom hodc tig sinh vién va tich liiy vao két qua cudi ctia mén hoc.

4.3 Gio bai tap:

a) Gio bai tap la thoi gian 1én 16p danh cho sinh vién lam bai tap
hoic chita bai tip sinh vién da chuén bi.

b) Céc loai bai tap:

- Bai tap ca nhéan, bai tdp nhom

- Bai tép tudn, bai tap thang

¢) Mot s6 yéu ciu co ban ddi véi gio bai tap:

- Xac dinh rd muc tiéu cia bai tap

- Néu rd tiéu chi danh gia két qua bai tap

- Chira bai tap

- Panh gi4, cho diém

- V6i gio bai tap ma sinh vién bao céo san phdm ciia qué trinh thuc
hién cac bai tap 16n, giang vién can xay dung kich ban té chuc gid bai tap
va thong bao trude dé sinh vién chuén bi

4.4 Gio thyc hanh:

a) Cac loai gid thyc hanh bao gom:

- Gi¢ thyc hanh ciia mén hoc 1y thuyét + thuc hanh

- Gi6 thyc hanh cua mon hoc thyc hanh, thyc tap

Gio thyc hanh tai truong (trén giang duong, studio, phong thyc hanh
moén hoc) duoc t6 chirc theo ca hodc phén chia thanh céc 16p thyc hanh.
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b) Mot sb yéu cau co ban ddi véi gio thue hanh ciia mén hoc 1y
thuyét + thuc hanh

- Xac dinh rd6 muc tiéu cua gio thuc hanh

- Phan cong nhiém vu rd rang cho sinh vién

- Giao kich ban gio thuc hanh cho sinh vién hoic huéng dan sinh
vién tu xay dung kich ban gi¢ thuc hanh

- Néu 5 nhitng diéu kién sinh vién can chuén bi. va phan nhém (néu
c0)

- Néu rd tiéu chi danh gia két qua thyc hanh

- Panh gi4, cho diém

- Phéi hop véi trg ly dao tao cia khoa dé chuan bi co s vat chét
hoac lién hé v6i co so thuc hanh

- Chi 15 c4c quy dinh vé an toan lao dong trong gio thuc hanh

¢) Mot sé yéu cau co ban d6i véi gio thyc hanh cua moén hoc thuc
hanh, thyuc tap

- C6 chuong trinh chi tiét, mo ta nhiém vu thuc hanh, thuc tap cu thé

- C6 ban tiéu chi danh gia két qua thyc hanh, thyc tép theo timg tuan

- C6 mau nhat ky thuc tap dé sinh vién thyuc hién

- Quy dinh phuong thirc danh gia két qua méon hoc hodc ky thyc tap
va tiéu chi danh gia tuong ung

- Chi r0 cac tai li¢u co lién quan va diéu kién khac ma sinh vién can
chuén bi

- Chi dao, huéng dan sinh vién thuc hanh, thyc tap

- Phéi hop véi trg ly dao tao cia khoa dé chuan bi co s vat chét
hoac lién hé voi co sd thye hanh, thuc tap

- Chi 13 c4c quy dinh vé an toan lao dong trong gid thyc hanh, thuc
tap

4.5 Gio tw hoc xdc dinh:

a) Gio tw hoc xac dinh 1a bd phan cdu thanh tong sé gid tin chi cta
mon hoc. Noi dung cua gio ty hoc xac dinh 1a mot phﬁn ndi dung cia
moén hoc ma sinh vién phai tich lily bang phuong thirc ty hoc theo huéng
dan cua giang vién. Cac hudng dan nay nhat thiét phai duoc ghi rd trong
Tai liéu huong dan sinh vién tu hoc mén hoc.

b) Mot sb yéu cau co ban d6i véi gio tu hoc xéc dinh:
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- Chi r6 muyc dich, ndi dung, yéu céu, cach thic thuc hién dé sinh
vién tu hoc;

- Néu day du cac cong viée sinh vién phai lam;

- Quy dinh vé viée ndp bao cédo két qua ty hoc cua sinh vién;

- Huéng dan sinh vién cach tim, xir 1i thong tin khi tu hoc;

- Quy dinh 3 ndi dung gid tu vin mén hoc twong tng voi thoi gian
sinh vién thyc hién ndi dung gio ty hoc xac dinh (néu c?m);

- Nhan xét két qua ty hoc, danh gia va tra bai cho sinh vién;

5. Thue hi¢n tw vin mén hoc

5.1 Tu vin mén hoc 13 nhiém vy cua mdi giang vién. Trong hoc ky,
binh quan mdi tudn giang vién nén c6 it nhat mot tiét tu van cho sinh vién
16p mén hoc do minh phu trach. Sé lugng gid tu van va thoi gian thyuc
hién do giang vién quy dinh. Phuong thirc thuc hién viée tu van, c6 thé
truc tiép tai glang dudng, tai van phong khoa hodc bang cac phu:orng tién
khac do giang vién quy dinh. Nhitng quy dinh nay dugc giang vién thong
bao cho sinh vién blet vao budi hoc déu tién ciia mén hoc.

5.2 Mot s6 yéu cau co ban ddi véi gio tw van mén hoc:

- Giang vién c6 quy dinh vé noi dung tu vAn nhim hd tro sinh vién
thue hién tot nhiém vu hoc tap, nhéat 1a véi gi0 tu hoc xéc dinh.

- Noi dung tu van mon hoc c6 thé thuc hién theo dé nghi cta sinh
vién.

- Nhitng van dé giang vién tu van cho sinh vién trong cic gio tu van
mén hoc can dugce ghi lai va luu vao hd so mén hoc.

6. Quén ly sinh vién 16p mon hoc

Giang vién c6 trach nhiém quan 1y sinh vién 16p mén hoc vé ky luat
hoc duong, tac phong cua sinh vién trong thoi gian hoc tap tai 16p mén
hoc.

~ Giang vién c6 trach nhi¢m t6 chirc 16p mén hoc nhu ctr 16p trudng. ..
dé gitp viée diéu phdi hoat dong 16p mon hoc.

Giang vién thong bao rd ho tén, nganh hoc, khoa hoc, email, dién
thoai cua 16p truong 16p mon hoc cho phong dao tao qua dia chi thu dién
tur: daotao.ussh@gmail.com

Két thuc mdi budi hoc, giang vién kiém tra cc thong tin trong S6
nhdt ky giang day va hoc tdp va ky xac nhan. Két thuc mén hoc, giang

55

vién thu va ndp sb nay cho phong dao tao cing véi diém thanh phan va
danh séch sinh vién du diéu kién du thi.

7. Cong bd va np diém thanh phin, danh sach sinh vién di diéu
kién du thi

7.1 Ngay sau khi két thuc viéc giang day mén hoc, giang vién can
cong bd cho sinh vién biét két qua kiém tra — danh gia thuong xuyén va
kiém tra — danh gia dinh ky;

7.2 Nop cho phong dao tao danh sach (kém theo file excel) diém
kiém tra - danh gi4 thuong xuyén va kiém tra — danh gia dinh ky ciia mén
hoc; danh sach sinh vién du diéu kién dy thi két thuc mén hoc hodc bang
cach nhap dit liéu truc tiép qua Cong thong tin giang vién khi diéu kién
k¥ thuét cho phép.

8. Day thay, day bu, chuyén hoc ky

Trong trudng hop khong thé thuc hién mot sé gio hoc trong lich trinh
giang day, giang vién co6 trach nhiém bao cdo v6i chi nhiém bo mén dé
b tri nguoi day thay hodc ding ky day b v6i phong dao tao vao thoi
gian khac nhung dam bao khong tring gid hoc khac cua tat ca sinh vién
16p mon hoc.

Trudng hop khong thé tiép tuc giang day mén hoc trong hoc ky va
khong c6 ngudi day thay, giang vién ding ky chuyén hoc sang hoc ky
khéc dbi véi 16p mon hoc. Viée nay chi dugc thyc hién khi c6 sy dong y
cua chu nhiém khoa va phong dao tao.

9. Xay dung va sir dung ngin hang ciu héi thi két thiic mdn hoc

9.1 Trung tdm dam bao chat lugong gido duc huéng dan cac khoa va
bo moén tryc thudc xay dung ngan hang cau hoi thi két thac mon hoc.

V6i nhitng mon hoc thudc khéi kién thirc chung, kién thirc toan va
khoa hoc tu nhién, kién thirc co ban cua nhom nganh do don vi thanh
vién cia Pai hoc Qudc gia Ha Noi quan 1y, Trung tdm dam bao chit
lwong gido duc 1a ddu moi cta nha truong dé phdi hop voi don vi ban
cung xdy dung ngén hang cau hoi thi.

MJi cau hoi thi trong ngén hang c4u hoi thi déu phai co dap an va
thang diém chi tiét cho nhimg ndi dung ly thuyét. Vi nhitng ndi dung vé
bai tap hay tinh hudng cin x4c dinh rd tiéu chi xay dung ndi dung do va
huéng dan xay dyung biéu diém chi tiét.
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9.2 Pé thi két thuc cac mén hoc thude khdi kién thirc chung, kién
thirc toan va khoa hoc tu nhién, kién thirc co ban ciia nhom nganh dugc
lay tir ngan hang c4u hoi thi do phong dao tao quan ly. Dé thi két thuc cac
mon hoc thude cac khdi kién thirc co s nganh, chuyén nganh va nghiép
vu duoc Iy tir ngan hang cau hoi thi do khoa quan 1y.

9.3 Pau mdi nam hoc, theo pham vi dugc phan cong ¢ muc 9.2,
phong dao tao va cac khoa chiu trach nhiém cap nhat ngan hang cau hoi
thi két thiic cac mon hoc.

9.4 Moi dé thi déu phai c6 dap 4n va thang diém chi tiét; trudc khi
chim thi, can b phu trach cham thi phai phd bién va thong nhat dap 4n
dén céc can bo cham thi.

9.5 Nguyén tic str dung ngan hang cau hoi thi két thuc mén hoc

a) P6i voi mon hoc do phong dao tao quan 1y

- Phong dao tao c6 trach nhiém quan 1y ngan hang cau hoi thi;

- Cham nhat 10 ngay trude ky thi két thiic mén hoc, 1anh dao phong
dao tao xép lich lam dé thi dudi sy chi dao ciia Pho Hiéu truong phu trach
dao tao dai hoc.

- Sau khi hoan thanh viéc lam dé thi, lanh dao phong dao tao chiu
trach nhiém bao mat dé thi va t6 chirc in sao theo dung quy dinh dé to
chue thi.

- Vi nhitng mén hoc t6 chirc thi két thuc mén hoc bang hinh thic
thi van dap, dé thi 1a b phiéu thi vin dap dwoc lam theo miu do nha
truong quy dinh.

- V6i nhitng mén hoc t6 chirc thi két thiic mén hoc bang hinh thirc
lam tiéu luan, dé thi 12 bo danh muyc d& tai tiéu luan c6 su thong nhat
chung vé dic diém cua dé tai, vé d6 khé va cac yéu cau thuc hién dé tai.

- V6i nhitng mén thi tu luan, néu c6 nhiéu 16p cung thi trong hoc ky
thi phai to chirc thi chung thoi diém va chung dé thi dé dam bao danh gia
khach quan viéc day va hoc. Truong hop budce phai té chirc thanh nhiéu
dot thi cho mdt mon trong mot hoc ky, dé thi cua cac dot thi khong dugc
trung 1ap nhau.

- Pé thi tu luan hodc van dap chi gém 1 trong 2 loai sau: dugc su
dung tai liéu va khong duoc sir dung tai liéu. Lich thi can ghi 15 loai dé
thi dé sinh vién, can bd coi thi biét va thuc hién.

b) Pbi véi mon hoc do cac khoa va mén truc thude quan 1y:
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Nguyén tic sir dung ngan hang cau hoi thi giéng nhu nhimg mén hoc
do phong dao tao quan ly. Chi nhiém khoa 1a nguoi chiu trach nhiém lam
dé thi tir ngan hang cau hoi thi va t6 chirc in sao, bao mat dé thi theo quy
dinh

10. Quin Iy chit hrgng giang day mén hoc

10.1 Quan ly chat luong giang day mén hoc 13 cac hoat dong do
ludng, danh gia viéc thuc hién muc tiéu giang day cua giang vién ddi voi
tung mon hoc. Chu nhiém bd mon hodc trudng mon hoc chiu trach nhiém
kiém tra, ddnh gia hoat dong giang day ciia giang vién theo dé cuong
mon hoc da ban hanh.

10.2 Bién phép quan Iy chit luong giang day mon hoc bao gdm:

- Du gio giang

- Phén tich cach thirc t6 chirc cac loai gid tin chi cua giang vién

- Phan tich cach thirc kiém tra — danh gia thuong xuyén; ndi dung va
tiéu chi kiém tra — danh gia dinh ky

- Phan tich thong tin phan héi tir ngudi hoc

- Phan tich S6 nhdt ky giang day va hoc tdp va hd so mén hoc cla
gidng vién

Ngoai cac bién phap trén, by mon can dinh ky t6 chirc sinh hoat
chuyén mén dé thong bao, thao luén vé nhitng ndi dung chuyén mén hay
nhimg van dé vé phuong phép giang day, k¥ nang tu van mén hoc, phat
trién hoc liéu, phwong phap kiém tra — danh gia, dé gitp giang vién nang
cao chat luong giang day.

10.3 Dau mdi hoc ky, chi nhiém bd mén té chirc sinh hoat chuyén
moén gilra nhitng giang vién cung giang day mon hoc dé thng nhat vé ké
hoach, bién phap trién khai cong tac quan 1y chat luong giang day cia bo
mon trong hoc ky. Cudi mdi hoe ky, chti nhiém by mon hodc truong mén
hoc té chirc sinh hoat chuyén mén danh gia két qua thuc hién cong tac
quén ly chat luong giang day ctia bd mon.

11. T6 chirc danh gia chit hrong giang day

11.1 Ngoai viéc tudn thu cac quy trinh gidng day, gidng vién co trach
nhiém tham gia vao qua trinh dénh gia chét lugng bai giang (tu danh gia
hoic phbi hop cung cac bo phan chuyén mon cua nha truong).

Panh gla chat luong glor giang 1a mdt cong viée thuo‘ng xuyén trong
tién trinh giang day (danh gia vé noi dung gio giang, danh gia vé phuong
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phap su pham, danh gia thai d6 nguoi day - ngudi hoc, danh gia vé diéu
kién trg gitip cho qua trinh giang day...).

Viéc danh gia chat luong gio giang s& duoc thyc hién dudi sy phdi
hop gitra Trung tim dam bao chat lwong gido duc, chii nhiém cac bo mon,
giang vién va trg giang thyc hién mén hoc do.

Trong tdm danh gia chét luong giang day dugc Nha truong hudng
dan cu thé trong tirng hoc ky

11.2 Viée quan ly ndi dung giang day, quy trinh kiém tra - danh gia
theo ding yéu ciu dugc ghi trong d& cwong mén hoc 1 trach nhiém cua
cht nhi€ém bd mon, nhiém vu clia b phan thanh tra dao tao. Trong trudong
hop phat hién ¢ sy khong phu hop, can bd co trach nhiém can bao cdo
v6i B6 mon, Phong dao tao dé kip thoi giai quyét.

III. PHAN CAP QUAN LY HOAT PONG GIANG DAY

1. Trach nhiém cta phong dao tao

- Lap ké hoach giang day chung cta toan trudng va huéng dan thuc
hién ké hoach giang day cua cac don vi;

- TH chirc didu hanh cac khau giang day va hoc tép theo phan cap;

- Phéi hop véi Trung tim Dam bao chit lwong gido duc t6 chirc cac
ky kiém tra, thi theo quy dinh hoc vy;

- Thu thap phan hoi cua giang vién va sinh vién vé hoat dong giang
day va hoc tap ciing nhu cong tac phuc vu hoat dong giang day va hoc
tap; dé xuat v6i Ban Giam hiéu cac giai phap dam bao hiéu qua ctia cong
tac dao tao;

- Té churc phan chuyén nganh cho sinh vién theo yéu cau cia mdi
chuong trinh dao tao;

- Huéng dan nghiép vu cong tac cho doi ngti ¢b van hoc tap;

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién quy ché dao tao va cac quy
dinh khac vé cong tac giang day dé kip thoi dé xuat nhitng van dé can
thiét phai diéu chinh hogc bo sung;

- Tham gia cong tdc quan ly dinh mirc giang day cua giang vién va
ché @6 thanh toan cho giang vién moi ngoai theo quy dinh ctia nha truong
vé phan cp quan Iy.
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2. Trach nhiém cuia chi nhiém khoa

2.1 Xay dung ké hoach quan 1y chét luong giang day cua don vi
trong tirng hoc ky va cd nam hoc. Muyc ti€u cua ké hoach phai bam sat
vao muc tiéu diao tao ciia nganh va nhitng phan hoi tir giang vién, cyu
sinh vién va nguoi st dung lao dong.

2.2 Phan cong trach nhiém cu thé cho cac bd mon, ¢b van hoc tap,
thanh tra dao tao va c6 ké hoach cu thé phé)i hop vai cac doan thé trong
viéc tiép nhan phan hoi cuia sinh vién vé chit luong giang day cua giang
vién.

2.3 Cir hoac moi giang vién co6 trinh d6 chuyén mon cao va co6 kinh
nghiém su pham 1am trudng moén hoc di véi nhitng moén hoc ¢6 tir hai
giang vién cung tham gia giang day.

3. Trach nhiém ctia chi nhiém by mon

3.1. T6 chirc phan cong giang vién giang day;

3.2. Quan Iy viéc doi gid, day thay, day bu cua giang vién, dam bao
tién trinh giang day cia mén hoc;

3.3. T chirc chdm thi két thiic méon hoc theo lich trinh ctua phong
dao tao;

3.4. T6 chirc cac hoat dong nghiép vu: Céap nhat va phé duyét dé
cuong mon hoc, quy trinh day — hoc va kiém tra — danh gia; bién soan
giao trinh, bai giang; dich céc tai liéu tham khao; xay dung va cap nhat
ngan hang cau hoi kiém tra va thi; cac ndi dung ctia cong tic quan 1y va
danh gia chat luong giang day theo quy dinh tai myc I1.10 va IL.11;

3.5. T chire boi dudng chuyén mén va nghiép vu su pham cho giang
vién tap sy, tro giang;

3.6. T chirc cap nhat thong tin cho giang vién kiém nhiém, cong tac
vién vé cac quy dinh trong t6 chirc va quan Iy hoat dong giang day;

4. Trach nhiém cuia trwéng moén hoc

4.1. Chu tri viéc xay dung dé cuong mén hoc, ké hoach giang day
mon hoc;

4.2. P& xuit voi cha nhiém bd mén ké hoach va bién phap thuc hién
cac ndi dung quy dinh tai muyc I11.3, khoan 1, 2, 3 va 4; thuc hién cac
cong vi€c do theo phan cong cua Chi nhiém b mon;

4.3. Quan 1y chét luong giang day cia doi ngii giang vién kiém
nhiém va cong tac vién tham gia giang day mon hoc;
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5. Trach nhiém cua trg ly dao tao dai hoc

5.1. Thyc hién céc tac nghiép voi hé thong quan ly dao tao chung ciia
toan truong khi duge Hiéu trudng phan quyén truy cap;

5.2. La diu mdi trién khai cong viéc giang day tir nha truong vé cac
bo mon;

5.3. Quan ly cac 16p mon hoc theo phan cong cua phong dao tao;

5.4. Hd trg ¢b van hoc tap trong thoi gian to chirc dang ky mén hoc
theo quy dinh ctia nha truong;

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong dao tao va Trung tdm dam bao chét lwong gido duc la cac
dau mdi giup viéc cho Ban Giam hiéu té chirc thuc hién quy dinh nay.

Pau mdi hoc ky, lanh dao hai don vi théng nhat ké hoach thuc hién
cac ndi dung dugce quy dinh va bao cao Ban Giam hiéu dé trién khai.

2. Hudng dan nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qué trinh trién
khai thuc hién, can cr vao tinh hinh thuc té, Hiéu trudng s€ co diéu chinh
ndi dung cho phu hop.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
(dii ky)

PGS.TS Pham Gia Lim

LUU Y VE SUDUNG PE CUONG MON HQC
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1. D& cuong moén hoc (PCMH) 1a vin ban quy dinh vé cac van dé
lién quan dén viéc giang day mén hoc do bé mén quan Iy mén hoc chi tri
bién soan, to chirc cap nhat dinh ky va 1a can cir dé nha trudong quan ly
hoat dong giang day va cac van dé khéc co lién quan.

2. Giang vién giang day mon hoc phai thuc hién theo PCMH da dugc
ban hanh.

3. Giang vién ¢6 quyén diéu chinh lich trinh glang day; cép nhét hoc
lidu; cu thé hoa chinh sach ciia mén hoc. Giang vién chi can thong bao rd
cho sinh vién biét cac diéu chinh nay khi bét dau giang day.

4. Giang vién khong tu thay d6i trong sé diém kiém tra — danh gia
thuong xuyén va dinh ky da dugc quy dinh trong PCMH. Trudng hop
giang vién thay can thay doi thi phai bao cao véi chii nhiém bd mén va
chi thyc hién khi dwoc chii nhiém bd mén thong qua. Nhiing thay ddi nay
phai dugc phd bién dén tét ca cac giang vién cung day mén hoc dé trong
hoc ky dé khong c6 tinh trang giita cac 16p mén hoc trong cing hoc ky lai
¢b cac trong sb diém thanh phan khac nhau.

5. Chu nhiém bo m(‘)‘n chiu tréch nhiém th@ng bao béng van bén c‘ho
phong dao tao nhiing diéu chinh vé DPCMH dé cép nhat vao phan mém
quan ly dao tao.

6. Nha truong dua PCMH 1én Cdng thong tin dao tao dai hoc ciia
phong dao tao (tru phan “Lich trinh giang day” d‘e giang vién cdp nhdt,
cu thé héa cho tirng [op néu can) dé sinh vién tai vé sir dung. Giang vién
chi cung cap cho 16p mon hoc mot ban Tai liéu huong dan sinh vién tw
hoc trong d6 ¢ phin ndi dung “Lich trinh giang day”.

7. Hoc lidu trong PCMH néu bang tiéng nudc ngoai thi nhat thiét

phai c6 ban dich hoidc téng thuat (néu 1a hoc liéu bt budc) dé sinh vién
sir dung vi sinh vién hoc cac ngoai ngit khac nhau.
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LUU Y VE CHAM, CONG BO VA NOP PIEM

1. Cac loai bai tép, kiém tra va thi k,é't thiic mo6n hoc sau }(hi chdm déu
quy vé thang diém 10 va 1é dén 1 chir so thap phan (tr 0,1 dén 0,9).

2. Két thuc mdi mon hoc, giang vién ndp cho phong dio tao hai dau
diém:
- a) Kiém tra — danh gia thuong xuyén (trong sb khong 16n hon 25%
téng s6 diém);
~b) Kiém tra — danh gia dinh ky (trong sb khong nhé hon 25% tong s6
diém).
Déu diém thir 3 1a diém thi két thiic mén hoc (trong s6 khong nho
hon 50% tong sb diém).

3. Khi thu bai kiém tra thuong xuyén va dinh ky, giang vién can cho
sinh vién ky nop vao danh sach. Giang vién can luu giit danh sach ky nop
bai va cac bai kiém tra it nhéat 5 tudn sau khi két thuc hoc ky dé sir dung
khi can thiét.

4. Giang vién can cong bd diém thuong xuyén va dinh ky cho sinh
vién ngay khi két thuc giang day dé sinh vién:

a) Biét két qua da dat dugc dé phan dau trong ky thi hét mon;

b) Rut kinh nghi¢m lam bai sau khi gidng vién tra bai;

¢) C6 céan ctr dé kiém tra viéc nhép diém cua bd phén dao tao

5. Viéc nhap va ndp diém thuong xuyén va dinh ky cta giang vién
hién tai thyc hién theo phuong thirc:

a) Nhap diém vao file exell c6 san danh sach 16p mén hoc (tai vé tir
Céng thong tin dao tao dai hoc ciia phong dao tao, thu muc 7 6 chirc kiém
tra va thi. Chi y thyc hién dung thao tac tai file dé dam bao ciu triic cua
file), in ra gidy, ky tén;

b) Nop diém (kém file) tai don vi moi giang (khoa, bd mén truc
thudc). Giang vién thudc cac truong, khoa thanh vién trong PHQGHN
ndp tai phong dao tao.
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¢) Khi can chinh stra diém da nop, giang vién thyc hién truc tiép tai
phong dao tao trong pham vi 2 tuan lam viéc tinh tir ngay két thuc giang
day trén lop. Sau thoi han trén, phong dao tao chi tlep nhan viéc chinh
stra diém khi c6 su déng y cua chu nhiém by moén.

6. Khi nhap diém thanh phan giang vién can thuc hién day du cac chi
dan trong file va cha y cac diém sau:

- Ly do sinh vién khong c6 diém thanh phan

- Mot s6 16p c6 sinh vién hoc lai, hoc vuot, hoc cai thién diém va
duoc lap thanh danh sach riéng kém theo danh sach chinh thire cta 16p

- Pdi chiéu téng s6 bai da chdm voi téng s6 diém da nhép, tranh viéc
vao thiéu diém.

- Truong hop sinh vién c6 tén trong danh sach ndp bai nhung khong
¢6 bai néu xac dinh viéc thiéu bai khong phai 18i cia sinh vién, giang
vién cho sinh vién 1am bai b6 sung dé dam bao quyén loi ciia sinh vién.

7. Bai thi két thuc mén hoc do phong dao tao td chirc chdm thi. Lich
chim thi dwoc giri vé khoa va cong bd trén Cong thong tin dao tao dai
hoc ctia phong dao tao (thu muc 76 chikc kiém tra va thi).

- Trudng hop khong dén chim thi theo lich di sip xép, giang vién
bao cho phong dao tao thoi gian dén chim qua dién thoai: 04.35575892
hoac email: daotao.ussh@gmail.com

- Trudng hop di cong tac ngoai tinh trong thoi gian chim thi do nha
truong quy dmh giang vién bao chi nhiém by mén xu ly viée chim thi
dé dam bao tién do cua nha truong. Néu khong co nguoi cham thi thay
thé, chu nhiém bo mén thong bao cho phong dio tao dé tién hanh thu tuc
nhap diém I (diém chuwea di di liéu d@é danh gid) cho mon hoc.

Day 1a yéu cau bit budc thuc hién dé dam bao tién do cho viée xét
hoc vu, hoc béng, khen thuong sinh vién.
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LICH TRINH CONG VIEC GIANG DAY CAC BIEU MAU
CUA GIANG VIEN TRONG HOC KY (tai vé tir website ciia phong dao tao)

I. Giang vién sir dung

1. Phiéu bao cap nhat dé cuong mon hoc

~ . < T
T CONG VIEC TH‘OI GIAN - 2. Phiéu bao thong tin vé 16p truéng 16p mén hoc
Hoc ky I | Hoc ky I 3. Ping ky sir dung giang duong
.| Nhan lich day tir b moén <20/8 <10/01 4, Phiéu bao day bu, hoan day o

2. | Cap nhat d& cuong mén hoc va Tai liéu | <30/8 <20/01 5.‘7553 n%hl Ciluyé.l}{ mon hoc sang hoc ky ke tiép

huéng dan sinh vién (SV) tu hoc; chuyén II. Giang vién can biét

cho bd moén ndi dung cép nhat L. Ph%éu d?ng ’k}" rrAl()n hoc
3. | Nhan danh séch SV 16p mon hoc tr Tro Iy | <5/9 | <30/01 2. Phicu riit b6t ménhoc

dao tao (TLDT) hodc phong dao tao 3. Phg’:u dang ky bd sung mon hgc

U - - —— 4. Phiéu dang ky hoc cai thi¢n diém

4. | To chirc lop mon hoc; thong bao cic quy . 5. Phiéu diing ky thi két thic mon hoc

¢ Do i o e

16p trwong 16p mon hoc cho.pl’lc‘)ng 430 tao 7. Don dé nghi phuc khao két qua thi két thiic mon hoc

- - 8. Phiéu x4ac nhan diém

5. | Kiém tra (?inh ky Tl‘lén 8 hoac 9 9. Bang diém hoc k¥, khéa hoc
6. | Tra bai kiém tra dinh ky Tuan 10 hodc 11 10. bang ky hoc nganh tht hai
7. | Nop d thi hodc tham gia xay dung dé thi Tuén 14 11. Don xin chuyén truong
8. | Cong bd diém kiém tra thuong xuyén va Tuan 15 g gon i tafnld.u:}rll £ h?C tap

danh sach SV khong dii didu kién du thi - Don xin tro fat hoc tap

— - — - - S 14. Bon xin théi hoc
9. I;](jpB ’I('h}fn“l dl}lllh k}(fi ‘Vat thuong xuyén cho Tuan 16 15. Dang ky xét béo lqu didm
D1 odc phong dao 140 16. Ding ky xét diém tuong duong
10. | Cham bai thi két thiic mon hoc Theo lich cua PPT 17. Pang ky xét tot nghiép
11. | Cap nhat hd so mén hoc Sau giang day 18. Bon xin hoén nop hoc phi
19. Bon dé nghi cap lai tai khoan truy cép portal sinh vién

! Tudn duoc tinh trong hoc ky c6 15 tuin hoc, 1 tudn dy trir va 3 tudn thi 20. Bon dé nghi cap lai tai khoan email sinh vién

21. Béo cao tinh hinh 16p moén hoc
22. bang ky st dung giang duong
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GIOI THIEU CONG THONG TIN PAO TAO PAI HOC
CUA PHONG PAO TAO

La mdt bd phan cua website Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va
Nhan van (http://www.ussh.edu.vn), Céng thong tin dao tao dai hoc cia
phong dao tao (http://dt.ussh.edu.vn) cé chitc nang:

1. Cap nhat thong tin vé hoat dong dao tao dai hoc ciia nha truong;

2. Phé bién cac quy ché, quy dinh, hudng dan, biéu mau vé dao tao
dai hoc;

3. Gidi thiéu cac chuong trinh dao tao, tién trinh dao tao;

4. Gidi thiéu cac tai liéu vé dao tao theo tin chi cho giang vién va
sinh vién;

5. La kénh tuong tic gitra phong dao tao véi sinh vién qua két ndi
vé6i dién dan sinh vién svnhanvan.org;

6. Két ndi voi Cong thong tin (portal) danh cho giang vién va sinh
vién, phuc vu hoat dong giang day va hoc tap

Vi chirc nang nhu trén, hién tai, Céng thong tin dao tao dai hoc cua
phong dao tao c6 cac thu muc sau:

1. Gi6i thi¢u: Thong tin vé& doi ngii va phan cong cong viéc cua can
bo phong. Khach bén ngoai, can bd va sinh vién trude khi den lam viéc
v6i phong dao tao c6 thé xem truge dé biét rd lam viée truc tiép véi ai.

2. Tuyén sinh: Thong tin vé tinh hinh tuyén sinh dai hoc (chinh quy,
tai chue) va tuyén sinh dao tao ngdn han (chuong trinh cip chimg chi, bb
tic kién thirc, hoc dy thinh).

3. Tin tire: Cac thong bio vé cong viée dao tao cia Truong. Tur hoe
ky I, nam hoc 2008 — 2009, mé rong chirc ning nay dé giang vién, c¢b van
hoc tap, can su 16p c6 thé dang cac thong bao lién quan dén cong viéc
duogc giao.

4. Vin ban phap quy va céng vin: Thu muc ndy gdm c6

- Van ban cla nha nudc

- Van ban cua Bo Giao duc va Pao tao

- Van ban cua Pai hoc Quéc gia Ha No6i

- Van ban cta Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan vin
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5. Bleu miu: Hién tai, co bleu mau danh cho sinh vién va giang
vién. Sip t6i, s& cap nhat cac biéu mau danh cho tro Iy dao tao va cb van
hoc tap

6. Chuwong trinh dio tao: Trong thu muyc nay, mdi nganh cé chuong
trinh dao tao va tién trinh dao tao. Tuy nhién, viéc cdp nhét chuong trinh
dao tao 1a thudong ky nén cin chi ¥ dén cac thong béo vé viéc nay.

7. D& cwong mén hoc: Tai thu myc ndy, c6 thé xem cac thong tin vé
dé cuong mon hoc

8. K¢ hoach dao tao va thoi khéa biéu: Ngoai cac théng tin chung
Ve ké hoach ddo tao nim hoc, luu y cua hoc ky; thu muc nay két ndi véi
Cdng thong tin sinh vién va Cong thong tin giang vién (chirc ning nay
dang duoc phat trién)

9. T6 chirc kiém tra va thi: Ngoai cic thong tin chung, thu muc nay
két ndi v6i chirc ning ding ky thi danh cho sinh vién

10. Théng tin vé giang dwong: Thu muc nay huéng din giang vién,
cac 1op khoa hoc, nhom sinh vién dang ky st dung phuc vu cac hoat dong
chung va hoc tép cua sinh vién

11. Thong tin vé hoc liéu: Gioi thiéu cac tai liéu moi dugc nghiém
thu, dang bién soan, sach hay nén doc; dang thong tin giang vién, sinh
vién ¢o hoc liéu muén ban, tang tai day.

12. S6 tay sinh vién: Ngoai ban mém cta S6 tay sinh vién, thu muc
nay cap nhat nhimg thong tin khac sinh vién can biét va nén biét.

13. S6 tay giang vién: Ngoai ban mém cua So tay giang vién, thu
muc nay chu yeu gi6i thiéu cac tai liéu tham khao vé dao tao theo tin chi.

14. C6 vén hoc tap: Ngoai ban mém cia SH tay ¢b van hoc tap, thu
muc nay danh dé ¢ van hoc tap cuia cac nganh ding thong tin lién quan
dén cong viéc duoc giao.

15. Phan hoi vé dao tao: Chiic ning nay dé nguoi dung giri ¥ kién
cho phong dao tao khi dang truy cap Cong thong tin dao tao dai hoc ma
khong can phai mé hop thu dién tir c nhan.

C(fng thong tin dao tao dai hoc cua phong dao tao chinh thurc hoat
déng tir ngay 24/9/2007. Nhiéu ngi dung dang trong tién trinh xdy dung.
Rdt mong cdc gidng vién, can bé, sinh vién nha trwong gép y kién xdy
dung dé phuc vu tot hon cho céng tic dao tao ciia nha trieong.
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